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1. Pierwsze kroki

Rejestracja w Portalu Dostawcéw umozliwia m.in. aktualizacje informacji o firmie, udzielenie
odpowiedzi na Kwestionariusz Pre-kwalifikacji oraz zarzadzanie dokumentami. W portalu, Dostawca
dokonuje takze samodzielnej rejestracji swojej firmy.

1.1. Rejestracja Dostawcy

Aby przejs¢ do strony Platformy Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka otworz
przegladarke internetowg uzywajgc nastepujgcego URL: https://dostawcy-pkpenergetyka.ivalua.app/

& e 2
. A i LOGOWANIE
Witamy na Platformie Zakupowej Grupy
Kapitatowej PKP Energetyka 2
» Login

Nie pamietasz hasta?

Pomoc Techniczna
R dostawcy.pomoc.ivalua@pkpenergetyka.pl

Witamy na Platformie Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka

4

Nowy Dostawca?
Zarejestruj sie

o

Dedykowana Platforma Zakupowa jest 2r i narzedziem do komunikacji miedzy Dostawcami a
Kupcami. Umozliwi Paristwu uczestnictwo w j realizacji P Z

elektronicznej wymianie informacji oraz akceptacji dokumentéw.

Manual Dostawcy
W ramach Platformy Zakupowej IVALUA moga zatozy¢ Panstwo swoj profil i okreslic zakres
potencjalnej wspétpracy, uczestniczyé w Postepowaniach Zakupowych i Aukcji a takze w Procesach
Pre-kwalifikacji oraz Oceny Dostawcow.

Pokaz publiczne przetargi
Uprzejmie zapraszamy do Rejestracji i korzystania z Platformy Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej
PKP Energetyka.

¥ W

- Wymagania techniczne

Nastepnie:

1. Kliknij w link Nowy Dostawca? Zarejestruj sie, ktéry przeniesie Cie na strone rejestracji do
Platformy Zakupowej.
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2. W tym miejscu nalezy uzupetni¢ wszystkie obowigzkowe informacje, w tym dane podmiotu

zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym lub Centralng Ewidencjg i Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej (pozostate — wg potrzeby):

Petna nazwa Dostawcy

Sekcje Dane kontaktu — imie, nazwisko, e-mail, numer telefonu oraz hasto (
wymagane: Duze litery: hasto musi zawierad ich co najmniej 1

Mate litery: hasto musi zawierac ich co najmniej 1

Cyfry: hasto musi zawierac ich co najmniej 1

Znaki inne niz alfanumeryczne (np.:!,@,#,5,%): hasto musi zawierac ich co najmniej 1
Znaki: hasto musi zawiera¢ ich co najmniej 8

NIP firmy

Sekcje Adres — ulica, numer, kod pocztowy, miasto, wojewddztwo oraz kraj (domyslnie
wybierana jest Polska)

Grupy zakupowe — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej poprzez klikniecie ,Pokaz
wszystko” — wowczas pojawi sie nowe okno przedstawiajgce wszystkie grupy
zakupowe — tutaj nalezy wybraé gtdwng grupe zakupowgq zaznaczajgc pole O badz
klikngé Ew celu pokazania podgrup poszczegdlnej grupy zakupowej. Nastepnie

nalezy zaznaczy¢ odpowiednig podgrupe klikajgc pole o (jezeli wybrana zostata grupa
gtéwna i jedna z podgrup grupy gtéwnej to nalezy odznaczy¢é wéwczas grupe gtowng)

i zamkngc¢ okno wyboru znakiem = EI - grupa zakupowa zostaje automatycznie
przypisana.
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Aby usuna¢ wybrana grupe zakupowga nalezy uzy¢ przycisku = przy odpowiedniej grupie.
Grupy zakupowe *

A.02 - Linie napowietrzne  x

A.01 - Osprzet i konstrukcje sieci tr...

e Zaakceptowac Kodeksy w Grupie Kapitatowej PKP Energetyka (po kliknieciu w
niebieskie nazwy kodeksdw, zostang one pobrane w formie dokumentéw PDF).

Kodeks dla Dostawcow i Wykonawcdw

¢ Czy akceptujesz Kodeks dla Dostawcow | Wykonawcow? *

Kodeks Etyki w Grupie Kapitatowej PKP Energetyka

¢ Czy akceptujesz Kodeks Etyki w Grupie Kapitatowej PKP Energetyka? *

Kodeks Polityki Antykorupcyjnej w Grupie Kapitatowej PKP Energetyka

’ Czy akceptujesz Kodeks Polityki Antykorupcyinej w Grupie Kapitatowej PKP Energetyka? *

e Kontrola zabezpieczen, gdzie w wyznaczonym polu nalezy wpisaé cigg czterech
podanych znakéw

Kontrola zabezpieczen

3. Nastepnie nalezy klikng¢ Zarejestruj sie. Wowczas pojawi sie komunikat z informacjg o
przestaniu wniosku o rejestracje.

P
& PRPENERGETYRA
]

Informacje dotyczace firmy Pomoéz nam zidentyfikowac Twoja firme. Wypetnij przynajmniej jedno z tych pdl

Petna nazwa dostawcy * NIP* @
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Witamy na portalu zakupowym Grupy Kapitatowej PKP Energetyka,

& FKPENERGETYKA

Twdj wniosek o rejestracje zostat przestany. Wkrotce otrzymasz e-mail z dalszymi instrukcjami.
Zyczymy przyjemnego korzystania!

+ Powrét do strony logowania

Po tym dziataniu nastepuje proces zatwierdzenia bgdZ odrzucenia samodzielnej rejestracji przez
Administratora SRM. Proces zatwierdzania to procedura, ktdra rozpoczyna sie od sprawdzenia, czy
Dostawca juz istnieje w bazie. Krok potwierdzenia jest zautomatyzowany w taki sposdb, ze nowy
Dostawca jest utworzony lub odrzucony w oparciu o wczeséniej zdefiniowane kryteria (sprawdzanie
duplikatu NIP, adresu, nazwy firmy). W przypadku zatwierdzenia - rekord Dostawcy jest tworzony w
bazie i jest widoczny dla Uzytkownikdw. Email z zaproszeniem do logowania wraz z linkiem odsytajgcym
do systemu zostaje wystany do Dostawcy na konto email podane podczas rejestracji. Dostawca moze
zalogowac sie do systemu za pomocg danych (loginu oraz hasta) podanych podczas rejestrac;ji.

1.2. Logowanie do systemu

Aby przejs¢ do strony Platformy Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka otworz
przeglagdarke internetowg (np. rekomendacja Google Chrome) uzywajac nastepujgcego URL:

https://dostawcy-pkpenergetyka.ivalua.app/

O S 2

LOGOWANIE

Witamy na Platformie Zakupowej Grupy
Kapitatowej PKP Energetyka 2

Nie pamietasz hasta?

Pomoc Techniczna
I { dostawcy.pomoc.ivalua@pkpenergetyka.pl

Witamy na Platformie Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka

Nowy Dostawca?
Dedykowana Platforma Zakupowa jest znakomitym narzedziem do komunikacji miedzy Dostawcami a Zarejestruj sie
Kupcami. Umozliwi Paristwu uczestnictwo w . j realizacji P ia

elektronicznej wymianie informacji oraz akceptacji dokumentéw.

potencjalnej wspétpracy. uczestniczy¢ w Postepowaniach Zakupowych i Aukcji a takze w Procesach
Pre-kwalifikacji oraz Oceny Dostawcow.
Pokaz publiczne przetargi
Uprzejmie zapraszamy do Rejestracji i korzystania z Platformy Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej
PKP Energetyka.

ﬁ

08 Manual Dostawcy
W ramach Platformy Zakupowej IVALUA moga zatozy¢ Panstwo swoj profil i okresli¢ zakres

m

« Wymagania techniczne
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Nastepnie w polu Logowanie uzupetnij Login oraz hasfo, a nastepnie kliknij

adres mailowy . Pozwoli to na przeniesienie Cie do strony gtéwnej portalu.

Login

- login to

LOGOWANIE

2
y

Mie pamietasz hasta?

Login
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1.3. Zaakceptowanie Regulaminu IVALUA oraz
Klauzuli Informacyjnej do Platformy Zakupowej
GK PKP Energetyka.

W przypadku pierwszego logowania pojawi sie ponizszy widok:

Musisz zaakceptowad warunki uzytkowania, aby kontynuowac.

REGULAMIN IVALUA PLATFORMY ZAKUPOWEJ GRUPY KAPITALOWEJ PKP ENERGETYKA

51
Przedmiot Regulaminu

Niniejszy Regulamin okresla ogdine warunki oraz zasady kerzystania z Platformy Zakupowe]
IVALUA Grupy Kapitatowej PKP ENERGETYKA.

§2
Definicje
1. Administrator systemu IVALUA — pracownik Ustugodawcy odpowiedzialny za zarzgdzanie Bazg Oferentdw, Dostawcow.
2. Aukcja elektroniczna [Aukcja) — licytacja elektroniczna organizowana w Systemie IVALUA, wediug kryteridw ustalonych przez podmiot

publikujgcy zapytanie ofertowe. Zasady przeprowadzenia Aukgji okresla edrebny Regulamin.

&S

Baza Oferentow, Dostawcow — zbicr Oferentow, Dostawcdw zarejestrowanych w Systemie IVALUA, zawierajgcy miin. dane podane przez
Uzytkownikdw podczas rejestraci.

-

Dezaktywacja konta Uzytkownika — opcja, ktdre] moie uizyé Administrator systemu IVALUA aby wytaczye konto Uzytkownikowi, ktory utracit
uprawnienia do korzystania z systemu IVALUA. Decyzja o dezaktywad]i kenta naleZy do Administratora systemu IVALUA. Dezaktywowanie
konta Uzytkownika ,uniemozliwia danej osobie {Uzytkownikowi) korzystanie z zarzadzanego konta w

e

Dostawca — oznacza osobe fizyczng, osobe prawng lub przedsiehbiorstwo dostarczajgce materiaty/urzadzenia lub realizujigce ustuge.
Dostawca zaakceptowat warunki ninigjszego Regulaminu oraz uzyskat dostep do Ustug swiadczonych w ramach Systemu IVALUA Platformy
Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP ENERGETYKA.

Elektroniczne zapytanie ofertowe (Zapytanie) — funkcjonalnosé Systemu WVALUA umoliwiajgca Oferentowi ztofenie droga elektroniczng
oferty wraz z niezbednymi dokumentami w postaci zatacznikow.

. Grupa Kapitatowa PKP ENERGETYKA — Spdtki naleigce do Grupy Kapitatowej PKP ENERGETYKA, w tym: PKP Energetyka S.A., PKPE Holding
Sp. z 0.0., PKP Energetyka Obsfuga Sp. z o.0., PKP Energetyka Centrum Ustug Wspdinych Sp. z 0.0., PKP Energetyka Budow vo Sp.z2c.0., @
takie przyszte podmioty naleigce do tej samej grupy kapitatowe] w rozumieniu art.4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji | konsumentdw (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.225,1089,1132).

o~

~J

W pierwszej kolejnosci Dostawca musi zapozna¢ sie z Regulaminem IVALUA Platformy

Zakupowej GK PKP Energetyka, po czym zaznaczyc¢ pole wyboru i zaakceptowad regulamin przyciskiem
Zatwierd#

uf Akceptuje Regulamin uzytkowania

Nastepnie Dostawca przekierowany zostaje do zaakceptowania Klauzuli Informacyjnej do
Platformy Zakupowej GK PKP Energetyka i rowniez musi jg zaakceptowaé, aby uzyskac dostep do
Platformy Zakupowej. Po wykonaniu tej akcji zostaje przeniesiony do strony gtéwnej Platformy
Zakupowej.
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& PKPENERGETYKA Informacje ogéine  Przetargi

D W Klauzula informacyjna PKP Energetyka

Musisz zaakceptowac warunki uzytkowania, aby kontynuowac.

KLAUZULA INFORMACYINA
do PLATFORMY ZAKUPOWEJ GRUPY KAPITAtOWEJ PKP ENERGETYKA

1. Administratorem danych osobowych jest PKPE Holding Spofka z o.0. 2 siedzibg w Warszawie ul. Hota 63/67, 00-681 Warszawa bedaca
jednoczednie operatorem IVALUA Platformy Zakupowej Grupy Kapitafowej PKP ENERGETYKA. Z PKPE Holding Spatka z o0.0. moina
2.W PKPE Holding Spofka 2.0.0. zostat wyznaczony inspektor ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowat sie we wszystkich sprawach

2wigzanych z przetwarzaniem danych osobowych poprzez e-mail: jodo @ pkpenersetyka. pl.

©

. Zebrane dane beda przetwarzane w celach zwigzanych z:
1. rejestracja w Systemie IVALUA | zwigzanym z tym zawarciem umowy o $wiadczenie ustug na warunkach okreslonych w , Regulaminie
IVALUA platformy zakupowsj GRUPY KAPITAtOWEI PKP ENERGETYKA” zwanym dalej ,Regulaminem”. Proces rejestracji w systemie

IVALUA moze byé réwnies zwigzany z przeprowadzeniem Pre-Kualifikacji Dostawcow, o ktbrej jest mowa w Regulaminie;

2. docl iem lub i h roszczen zwigzanych ze Swiadczeniem uslug, o ktorych jest mowa w Regulaminie;

3. prowadzeniem analiz i statystyk dotyczacych aktywnosci Uzytkownikéw Systemu IVALUA;

4. kontaktowaniem sie z Uzytkownikami Systemu IVALUA w zwigzku ze Swiadczeniem usfug, o ktérych jest mowa w Regulami

»

Zebrane dane osobowe moga byé réwniez przetwarzane w celu zwigzanym z badaniem Oferenta (Dostawcy) w zakresie minimalizaci ryzyka

uwiklania w karuzelg VAT i innych nieprawidiowosci podatkowych

w

. Podstawa prawng przetwarzania danych Uzytkownika Systemu IVALUA wynikajacq

z j: i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnezo przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 85/46/WE (zwanego
dalej RODO) jest:

1. w 2wigzku rejestracia w Systemie IVALUA i zwigzanym 2 tym zawarciem umowy o Swiadczenie ustug na warunkach okreslonych w
Regulaminie - podstawy prawng praetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 Iit b) RODO, a w zakresie danych dotyczacych Uzytkownika
podanych fakultatywnie (pola opejonalne formularza rejestracyinego) - podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit
f) RODO natomiast w zakresie wizerunku Uzytkownika - podstawg prawng preetwarzania jest zgoda, o ktérej jest mowa w art. 6 ust

1 Iit a RODO. Proces rejestraci w systemie IVALUA bedzie mdgl byé rowniez zwigzany z przeprowadzeniem Pre-Kwalifikacji

Dostawcdw, o ktérej jest mowa w Regulaminie;

o

. w zwiqzku z dochodzeniem lub odpieraniem ewentualnych roszczen zwigzanych ze swiadczeniem ustug na warunkach okreslonych w
Regulaminie - podstawg prawna przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes, o ktdrym jest mowa w art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO polegajacy na umozliwieniu PKPE Holding Spafka z 0.0. dochodzenia lub cdpierania ewentualnych roszczed zwigzanych ze

4wiadezeniem uslug na warunkach okreslonych w Regulaminie;

@

w zwigzku z prowadzeniem analiz i statystyk zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu IVALUA - podstawg prawng przetwarzania
danych jest prawnie uzasadniony interes, o ktérym jest mowa w art. 6 ust. 1 lit. f) RODO polegajacy na umozliwieniu PKPE Holding

Spdika z 0.0. prowadzenia analiz i statystyk zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu IVALUA.

rS

w zwigzku z kontaktowaniem sie z Uzytkownikami Systemu IVALUA ze wzgledu na $wiadczenie ustug, o kidrych jest mowa w
Regulaminie - podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes, o ktGrym jest mowa w art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO polegajacy na umozliwieniu PKPE Holding Spéfka z 0.0. kontaktowania sig z Uzytkownikami Systemu IVALUA wykorzystujac do
tego podane dane kontaktowe w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, o ktdrych jest mowa w Regulaminie;
5. w zwigzku z badaniem Oferenta (Dostawcy) w zakresie minimalizacji ryzyka uwiklania w karuzele VAT i innych nieprawidtowosci
podatkowych - podstaws prawna przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes, o ktérym jest mowa w art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO polegajacy na umozliwieniu badania Oferenta (Dostawcy) w zakresie minimalizacji ryzyka uwiklania w karuzele VAT i innych
nieprawidiowosa podatkourych.

6.W zwigzku z badaniem Oferenta (Dostawcy) w zakresie minimalizacji ryzyka uwiklania w karuzele VAT i innych nieprawidiowosci
podatkowych przetwarzane dane w szczegolnoici obejmuja ponizsze kategorie osob oraz zakres danych pochodzacy z ponizszych zrodet
danych:

1. dane osob fizycznych prowadzacych dziatalnost gospodarcza, pochodzace bezposrednio od osob, ktérych dane dotycza;

2. dane oséb fizycznych prowadzacych dzi <€ gospodarcza p 2 publicznych rejestréw: Centralnej Ewidencji i Informadji o

Dziafalnosci Gospodarczej (CEIDG), w  wykazach pe Gw pi ych przez Mi Finansow i Szefa Krajowej
Administracii Skarbowej (KAS) oraz strony internetowej Oferenta (Dostawcy);

3. dane oséb fizycznych prowadzacych daistalneéé gospodarcay pochodzace z ogdlnodostepnych gisfd wisrzytelnoici, Biur Informacji
Gospodarczej (BIG) | na podstawie historii platnosci wobec Spéfek Grupy PKP Energetyka;

4. dane os6b fizyeznych prowadzacych dziafalnosé gospodarcza zwigzane z prowadzona dziafalnoscia pochodzace z  rejestrow
prowadzonych przez Urzad Regulacji Energetyki (URE), Urzad Transportu Kolejowego (UTK), Biuletyn Zamowier Publicznych oraz
strony internetowej Oferenta (Dostawicy);

5. dane os6b fizycznych ujawni h w Rejestrze -ow K1 Rejestru (KRS).

7. W 2wigzku ze swiadczeniem ustug, na warunkach okrelonych w Regulaminie dane osobowe moga by¢ udostepniane Spétkom z Grupy
Kapitalowe] PKP Energetyka w tym: PKP Energetyka S.A., PKP Energetyka Obsluga Sp. z 0.0., PKP Energetyka Centrum Uslug Wspdlnych Sp. z
©0.0., PKP Energetyka Budownictwo Sp. z 6.0 .na potrzeby podejmowania dziatan dotyczacych Swiadczenia ustug, o ktbrych jest mowa w
Regulaminie. Dane osobowe moga byé, takie udostgpniane powyiszym Spotkom z Grupy Kapitalowej PKP Energetyka na potrzeby
prowadzenia postepowsari zakupowych.

8. Dane moga by¢ pi rGwniez podmi pr ym dane osobowe na zlecenie PKPE Holding Spétka z 0.0, w tym m.in.
obstugujacym systemy informatyczne, prowadzacym zewnetrzne archiwa dokumentadji, realizujacym audyty; przy czym takie podmioty
przetwarzaja dane na podstawie umowy z PKPE Holding Spéika z 0.0 i wylacznie 2godnie 2 jej poleceniami.

9. Dane przetwarzane bedg przez okres posiadania przez Usytkownika konta w Systemie IVALUA i $wiadczenia usfug na warunkach
okredlonych w Regulaminie. Okres przstwarzania danych osobowych moze zosta¢ przediuzony o ckres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszezer lub obrony przed takimi roszczeniami.

10. Kazda osoba ma prawo: dostepu do swoich danych, z3dania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania, przenoszenia

danych (prawo do przenoszenia danych Jezeli podstawg 1ia danych jest art. 6 ust. 1 lit b) oraz 6 ust. 1Iit. a) RODO —

pkt 5 ppkt 1), jak rowniez wyrazenia spreeciwu w przypadku przetwarzania danych w oparciu o uzasadniony interes, o ktdrym jest mowa w
pkt. 5: ppkt 1 w zakresie danych podanych fakultatywnie (pola opcjonalne formularza rejestracyjnego) oraz ppkt 2, 3, 4 i 5. W przypadku
wizerunku Uzytkownika — pkt 5 ppkt 1 praysiuguje prawo do cofnigcia zgody na jego przetwarzanie.

11. W celu skorzystania z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sig z PKPE Holding Spotka 2 0.0. lub 2 Inspektorem ochrony danych (dane
kontaktows wskazans w pkt. 112 povysj)

12. kazda osoba ma réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

13. Podanie danych jest dobrowolne. W przypadku braku pedania danych wymaganych w formularzu rejestracyjnym nie bedzie mozliwa

rejestracia konta w Systemis IVALUA

| Akceptuje Klauzule Informacyjng

Zatwierdz Drukuj
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Ekran gtéwny Dostawcy po zalogowaniu wyglada jak ponizej:

EE R

& PXP ENERGETYKA Informacje ogélne  Przetargi  Dokumentacja

Portal dostawcy

Zatwierdzenia

0 wyniki/dw) —

Oczekujace zapytania ofertowe

1
Arkusz firmy

Dostawca ma mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci danych firmy poprzez klikniecie ikony
Arkusz firmy. Pojawi sie wowczas nowe okno zawierajace informacje na temat firmy. Uzywajac
strzatek << po lewej stronie mozna rozwing¢ zaktadki:

Informacje dotyczace firmy

Dane firmy Adres firmy
Nazwa skrécona dostawey REGON Nazwa @
pl

Pefna nazwa dostawey * Ulica

Dostawea 1 Przyktadowa
Strona WWW NIF Numer

6512458711 1
Forma prawna MNumer DUNS Kod pocztowy (@ Miasto
- 00-555 Warszawa ]

Kod PKD Rok powstania Kraj Wojewsdztwo

POLSKA
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Zostanie wyswietlony wéwczas rekord Dostawcy, ktéry zawiera nastepujgce zaktadki:

¢ Tozsamosc firmy

e Kontakty

e Dokumenty

e Moje kwalifikacje do grup zakupowych
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& 7 Hiwnia xa
< 9O v Informacje dotyczace firmy

18 Kontakty Dane firmy Adres firmy
8 Dolamenty Nazwa skrécona dostawcy REGON Nazwa @
n Maoje kwalifilkacje do pl
grup zakupowych
Petna nazwa dostawcy Ulica
Dostawea 1 Przykiadowa
Strona WWW NIP Mumer
6512458711 1
Forma prawna Numer DUNS Kod pocztowy (@) Miasto
- 00-555 Warszawa P
Kod PKD Rok powstania Kraj Wojewddztwo
- POLSKA - mazowieckie ~

1.4. Tozsamosc firmy

Zaktadka Tozsamos¢ firmy zawiera dane administracyjne, ktére zostaty dodane podczas rejestracji
do systemu oraz ktére mogag zostal zaktualizowane poprzez uzupetnienie Kwestionariusza
»Aktualizacja danych Dostawcy”, opisana w punkcie 5. Aktualizacja danych Dostawcy -
odpowiedzenie na Kwestionariusz. Znajdujg sie tu dwie sekcje:

e Dane firmy
e Adres firmy

& Ao mcea

Informacje dotyczace firmy

Dane firmy Adres firmy
Nazwa shrécona dostawcy REGON Nazwa @
» Moje lwalifikacje do p
grup zakupowych

Peina nazwa dostawcy Ulica

Dostawea 1 Przykladowa
Strona WWW NIP Numer

6512458711 1
Forma prawna Numer DUNS Kod pocztowy @ Miasto
- 00-555 Warszawa

Kod PKD Rok powstania Kraj Wojewodztwo

- POLSKA ~ || mazowieckie

Uwaga: w przypadku zauwazenia btedu w danych Dostawcy, nalezy skontaktowac sie drogg email do
osoby odpowiedzialnej za Dostawce (kontakt znajduje sie na zaktadce Kontakty w sekcji (Kontakt do
osoby odpowiedzialnej). Kwestionariusz Aktualizacji danych Dostawcy zostanie wystany do
Dostawcy, nalezy odpowiedzieé na zgdane pytania i odestaé udzielone odpowiedzi do Administratora
SRM, Managera ds. Kategorii Zakupowych, Kupca. Rekord Dostawcy po akceptacji zmian zostanie
zaktualizowany.
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1.5. Kontakty

Dostawca moze zdefiniowac¢ osoby kontaktowe swojej firmy oraz przypisa¢ im ich role — tak,
aby w razie potrzeby Dziat Zakupdw mdgt skontaktowac sie z odpowiednig osoba.

W zaktadce Kontakty widoczne sg dwie sekcje: Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy oraz Kontakt do
osoby odpowiedzialnej.

& mrenercea

< 9 | Informacje dotyczace firmy

i Toksamodéé frmy

R Kontakt Adres e-mail Nazwisko Imig / Nazwa kontaktu
Wbierz istniejacy kontakt + Utworz kontakt

kl@kLpl 1 Kupiec
Kontakt Login Stanowisko Rola Status

Po pierwszym zalogowaniu Uzytkownika rejestrujgcego Dostawce do Platformy Zakupowej
nalezy przypisac role dla Uzytkownikdw wewnetrznych Dostawcy. Najwazniejszg rolg Dostawcy jest
rola ,Administratora Dostawcy”, ktéry jest osobg odpowiedzialng za wszystkie dziatania Dostawcy w
systemie tzn. ma mozliwo$¢ dodania kontaktu wewnetrznego, odpowiedzenia na Kwestionariusz Pre-
kwalifikacji, zatgczenia dokumentéw na rekordzie Dostawcy). Wybor nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
Zapisz.

Uzytkownika wewnetrznego mozna doda¢ na dwa sposoby — poprzez utworzenie zupetnie nowego
badz wybranie z bazy juz istniejacego kontaktu.

1. Aby utworzy¢ kolejnego Uzytkownika nalezy uzy¢ przycisku Utworz kontakt. Pojawi sie nowe
okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ obowigzkowe pola:
e Imie / Nazwa kontaktu
e Nazwisko
e Adres e-mail
e Numer telefonu
Pozostate pola nie sg obowigzkowe — Dostawca wypetnia je wedtug potrzeb. Sekcja Adres domysinie
zawiera informacje podane przy rejestracji Dostawcy, jednak sg one edytowalne.
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Zarzadzanie kontaktami dostawcow 8m X

o

Informacje o koncie
Tozsamosc

Zwrot grzecznosciowy Imig / Nazwa kontaktu * (@ Marwisko *
Adres e-mail * Nrident.
Jezyki Stanowiske @
Polski - pl
Telefon Fotografia
Telefon & Kliknij lub przeciagnij | upusé. aby doda¢ obraz

Tel. komérkowy *

Faks

Adres

Adres

Ulica MNumer
Warszawska 2

Kod pocztowy Miasto

2. Nastepnie nalezy klikna¢ Zapisz i zamknij.
3. Nastepnie pojawi sie nowe okno , gdzie nalezy kliknac¢ ikone , koperty”, aby wysta¢ zaproszenie
do nowo utworzonego Uzytkownika Dostawcy.

Informacje dotyczace firmy

18 Kontakty Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy Kontakt do esoby odpowiedzialnej

Kontakt Adres e-mail NazwisP Imig / Nazwa kontaktu

Wyblerz istniejacy kontakt + Utwérz kontakt
k1@kLpl Kupiec
Kontakt Login Stanowisko Rola Status
# [ KowdlskaKatarzyna B3« kk@dostawcapl Aktywny
[ Administrator dostawey
# @ NowakJan = 2 | Akdywny

™~

¥

4. Pojawi sie nowe okno z zaproszeniem Uzytkownikow Dostawcy, nalezy Klikna¢ przycisk Wyslij

zaproszenie.
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Zaproszenie uzytkownikéw do zalogowania sie. enx

| Wit

Zapros kontakt

Imig / Nazwa kontaktu
Jan Nowak
Adres e-mail
jannow@test pl
Kod profilu *
+| PKPE - Dostawca
Obickt
Zaproszenie do zalogowania sie na Platformie Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej PKP Energetyka.
Wiadomaosd

Szanowna Pani/Szanowny Panie

Uprzejmie informujemy, Ze Pafistwa firma zostala zarejestrowana na Platformie Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej PKP Energetyka. Winiosek
wraz z identyfikatorem do konta Dostawcy zostat Ci przyznany:

Twoj identyfikator: jan.r Btest.pl

W celu ustalenia hasta prosimy o klikniecie w link: Ustaw hasfo

Prosimy o zelogowanie sig za pomocg ponizszego linka:
Kliknij tutaj

W przypadku dodatkowych pytan, prosimy o kontakt pod adresem mailowym:

5. W sekcji ,,Uzytkownicy wewnetrzni Dostawcy” do utworzonego kontaktu przypisac¢ nalezy

odpowiednig role (z listy rozwijanej - Rolg obowigzkowa jest rola ,Administratora Dostawcy”,

ktdry jest osobg odpowiedzialng za wszystkie dziatania Dostawcy w systemie tzn. ma

mozliwo$¢ dodania kontaktu wewnetrznego, odpowiedzenia na Kwestionariusz Pre-

kwalifikacji, zatgczenia dokumentéw na rekordzie Dostawcy). Wybdr nalezy potwierdzi¢

przyciskiem Zapisz.

Strona 15 z 65



gGE\ MANUAL DOSTAWCY 01.08.2023 ,thiBU'-‘L

Energetyka Kolejowa A WNS COMPANY
Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy
Whybierz istniejacy kontakt + Utwarz kontakt
Kontakt Login Stanowisko Rola Status
#F ] Kowalska Katarzyna B« kki@dostawcapl Aktyeny
Administrator dostawcy
& N MNowak Jan B« jannowEtest pl | ) Aktywny

Ksiggowy

Dwrektor generalmy
Planista

Inini

Kontroler jakosci
Handlowiec
Administrator dostawcy

Technik

6. Aby przypisa¢ do Dostawcy istniejacy kontakt, w sekcji Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy
nalezy uzy¢ przycisku Wybierz istniejqcy kontakt.

Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy

Wybierz istniejacy kontakt + Utworz kontakt
Kontakt Login Stanowisko Rola Status
Inni X -
» = Kowal [
& Alicja & - | Aktywny

Administrator dostawcy

PR E;E,walbka & . ab@oppl Dyrektor generalny tywny
Handlowiec

Kontroler jakosci
Ksiegowy
Planista

Technik
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Wyswietlone zostang wdéwczas wszystkie kontakty, ktére przypisane sg do danego Dostawcy.
Wybrany kontakt zaznaczy¢ nalezy w okienku po lewej stronie, nastepnie zamkna¢ uzywajac ikony

X
Wybierz osoby kontaktowe = |z|
Stowa kluczowe Dostawca

oo S

Telefon Tel. komdrkowy Adres e-mail Zakres
E Kowalski Adam 555777888 adam.kowalski@o2.pl Dostawca 0201
E MNowak Matgorzata 745896521 malgorzatanowak@oZ.pl Dostawca 0201
E Adamski Tomasz 789789789 tomasz.adamski@oZ.pl Dostawca 0201

3 Wyniki €3

1.5.1. Usuniecie Uzytkownika wewnetrznego Dostawcy
Aby usung¢ Uzytkownika wewnetrznego Dostawcy nalezy postepowac zgodnie ze schematem:

1. W sekcji Kontakty >UzZytkownicy wewnetrzni dostawcy wskazaé nalezy Uzytkownika i uzy¢

.

przycisku — .Rekord Uzytkownika nie jest juz widoczny w oknie Uzytkownikéw wewnetrznych
Dostawcy.

& FreenercETA
Informacje dotyczace firmy

&+ Kontakty Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy Kontakt do osoby odpowiedzialnej
H Dolumenty

Kontakt Adres e-mail Nazwisko Imig/ Nazwa kontaktu
a Mo k‘-':"«!“ﬁki"-‘.\f do Wybierz istnigjacy kontakt + Utworz kontakt f ' <
grup zakupowych
kl@klpl 1 Kupiec

Kontakt Login Stanowisko Rola Status

# [ Kowalska Katarzyna £« kk@dostaweapl Aktywiny
[ Administrator dostawcy

Nowak Jan B « jannm testpl Aktywny
Inni

2. Po usunieciu kontaktu z listy potwierdzamy operacje przyciskiem Zapisz.
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Informacje dotyczace firmy

42 Kontakty Uzytkownicy wewnetrzni dostawcy Kontakt do osoby odpowiedzialnej

Kontakt Adrese-mail Nazwisko Imig / Nazwa kontaktu

Wybierz istniejacy kontakt + Utwarz kontakt
kiekigl 1 Kupiec
Kontakt Login Stanowisko Rola Status
# [ KowalskaKatarzma £ = kk@dostawcapl Atywry

[ Administrator dostawcy
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1.6. Dokumenty

Celem zaktadki Dokumenty jest udostepnianie i aktualizowanie przez Dostawce dokumentéw:

e 0gdlnych - formalnych,
e finansowych,
e prawnych,
o certyfikatow
e oraz innych dokumentéw wymaganych przez Kupca np. w procesie postepowania (na
przyktad Umowa o zachowaniu poufnosci).
Typy dokumentdw oznaczone czerwong gwiazdka (*) s obowigzkowe.

Kategorie dokumentéw, typy dokumentéw mogg sie rézni¢ w zaleznosci od konkretnych wymagan
przypisanej do Dostawcy kategorii zakupowe;.

@® Zatacznik Typ dok. Nazwa Data poczatkowa Data wygasnigcia Wiaiciciel Status Wainoic
B Aktualne Zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek (z 3 miesigcznym terminem wainodci od daty wystawienia) 12.03.2020 Administrator_SRM 3 v [ ]

1 Wyniki @

Kolumna Opis
Dostep do ustawien dokumentu (wybdr i przesytanie pliku, daty waznosci

‘ i zatwierdzenie zgodnosci)

+] Dodanie dokumentu

[ Zatgcznik — nalezy klikng¢ na ikone dokumentu, aby go pobrac
Typ dok. Rodzaj dodanego dokumentu

Nazwa Nazwa dokumentu

Data poczatkowa Daty waznosci dokumentu

Data wygasniecia
Whtasciciel Witasciciel (osoba dodajgca) dokumentu, uzupetniony automatycznie przez

system

Status Status zgodnosci dokumentu jest wyswietlany w formie wizualnego

wskaznika - czerwony krzyzyk lub zielony znak kontrolny

| = g W3 i .
Zgodny ' Do sprawdzenia

W' i » .

Jezeli istnieje co najmniej jeden dokument niezgodny z wymogami,
Dostawca zostanie wyswietlony z ogdélnym statusem niezgodnym z
wymogami na liscie Dostawcow.
Waznosc e Status waznosci dokumentu w odniesieniu do daty rozpoczecia i
zakonczenia jego waznosci
e Automatycznie obliczany i tylko do odczytu
Trzy mozliwe statusy waznosci:

prawidiowy

@ Wkrétce wygasa
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® Nieprawidtowy: dokument nie jest w okresie waznosci (przekroczono

date wygasniecia lub data poczgtkowa nie zostata osiggnieta). Po
przekroczeniu daty wygasniecia, bedzie ona wyswietlana czerwonymi
literami.

W zaktadce tej wyrdznione sg trzy sekcje:

e Dokumenty ogdlne -formalne
e Dokumenty finansowe
e Specyficzne per kategoria

< 9 % Informacje dotyczace firmy

@ Zatacanik Typ dok MNazwa Data paczathowa Data wygadnigcia Wiasciciel Status Wainadd

5 B Ak Zadwiadczenie z ZUS o niezal iiu w optacaniu sktadek (z 3 mi Znym terminem wainc daty wystawienia) 12.03.2020 Administratar_SRM 3 v [ ]

@ Zatacznik Typ dok Mazwa Data poczathowa Datawygaéniecia Wiaéciclel  Status Watnost

Aby doda¢ dokument do jednej z powyzszych sekcji nalezy:

1. Uzy¢ przycisku Dodaj dokument typu: dokumenty ogodlne - formalne w zaleznosci od

4

tego, do ktérej sekcji s3 dodawane dokumenty lub poprzez znak
2. Wyswietlone zostanie nowe okno:
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< © ¢ | Informacjedotyczace firmy
Woprowadzenie dokumentu dostawcy : Dokumenty ogélne-formalne enx
Stova Huczowe sons [ prm—
Dokument
Opis Monitorowanie dokumentu
Typ dok.* Status Data monitu
Rozpoczeto
Nazwa Data poczatkowa * Data archiwizacji
® Zatacznik Typ dok. o Snigcia Whasciciel
Aktualne Zagwisdczenie z Dokument * Data wygaéniecia Data wniosku Administrator_SRM 3
& Klikni lub przeciagnil | upusc, aby dodac plik

Wtasciciel dokumentu
KUSA Kasia

® Zatacznik Typ dok.

Wainosc

Data wygasnigcia Whasciciel

Kasia Kusz

Nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola: typ dokumentu (z listy rozwijanej) — poprzez klikniecie na
nazwe odpowiedniego typu (aby dokona¢ korekty i usungé wybrany wczesniej typ nalezy uzy¢

ikony " przy danej nazwie:

Typ dok. ™
Dokumenty ogdlne [ Aktualne -
Zaswiadczenie o niezaleganiu z ptatnodciam

podatkdw w Urzedzie Skarbowym.

Przy uzyciu przycisku typ dokumentu jest juz uzupetniony.

Wskaza¢ Date poczgtkowq oraz zatgczy¢ odpowiedni dokument. Data wygasniecia moze by¢

uzupetniana automatycznie przez system na podstawie wprowadzonej wczesniej daty

poczgtkowej lub recznie ustawiona gdyz w dalszym ciggu pole jest edytowalne.

3. Aby zachowad zmiany nalezy uzy¢ przycisku Zapisz. Wowczas wszystkie pola — poza Nazwg —

stajg sie dla Dostawcy nieedytowalne.

4. Dodane dokumenty posiadajg status Do sprawdzenia.
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Woprowadzenie dokumentu dostawcy : Dokumenty ogdlne-formalne enx
Typ dok. Status Data monitu
Aktualne Zaswiadczenie z ZUS o Do sprawdzenia
niezaleganiu w optacaniu sktadek (z 3
miesigcznym terminem waznosci od daty P —
wystawienia). Data archiwizacji
Nazwa Data poczatkowa
zaéwiadczenie pl | 22042021 Data wniosku
Dokument * Data wygasniecia
@ zaswiadczenie.pdf 21.07.2021
Whasciciel dokumentu Wainosé
TESTOWY Adam

v

1.

Dopiero po zweryfikowaniu przez Managera ds. Kategorii Zakupowych uzyskujg status Zgodny
—w przypadku zatwierdzenia dokumentéw. W sytuacji, gdy Manager ds. Kategorii Zakupowych
odrzuca dokument podaje tego powdd, nastepnie Dostawca jeszcze raz musi zatgczyé
odpowiedni dokument oraz wysta¢ ponownie do akceptac;ji.

Typy dokumentéw dla poszczegdlnych rodzajow z rozwijanej listy:

Dokumenty ogdélne-formalne:
e Dokumenty ogdlne —formalne / Aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu z ptatnoSciami
podatkéw w Urzedzie Skarbowym oraz Aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu
w optacaniu sktadek.
e Dokumenty ogdlne-formalne / Aktualny KRS-Krajowy Rejestr Sadowy lub Centralng
Ewidencja i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej/ inne dokumenty potwierdzajgce
status prawny podmiotu i umocowanie oséb go reprezentujgcych, jesli nie wynika to
wprost z dokumentu.
e Dokumenty ogdélne — formalne np. Zaakceptowanie Kodeksu dla Dostawcéw i
Wykonawcéw
e Dokumenty ogdlne —formalne - profil dziatalnosci firmy
Dokumenty finansowe:

e Dokumenty finansowe - Oswiadczenie lub dokumenty dotyczace kondycji finansowej

e Dokumenty finansowe - Oswiadczenie, ze rachunek firmy znajduje sie na Biatej Liscie
Dokumenty specyficzne per kategoria zakupowa np Polisa OC, kopie waznych certyfikatéw
Komunikat o waznosci dokumentéw - powiadomienie o kornczacym sie terminie waznosci
dokumentu automatycznie zostaje wystane z systemu dla dokumentéw, dla ktdrych
wprowadzona zostanie data koncowa obowigzywania. Powiadomienie wychodzi do
wtasciciela dokumentu, czyli do Dostawcy oraz do osoby wskazanej jako odpowiedzialna za
danego Dostawce (Manager ds. Kategorii Zakupowych/Kupiec Strategiczny).
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Informacje dotyczace firmy

Stowa kluczowe Status

m

o yoptine-formaine |

06.03.2020 Zarchin

@ Zatacznik Typ dok. MNazwa Data poczathowa Data wygadnigeia  Wasciciel Status Watnodt
s B B Aktualne Zaswiadezenie z ZUS o n tacaniu sktadek (z 3 miesiecznym terminem waznoéci od d Administrator_SRM 3 v [ ]
1 Wyniki o
Dokum nsowe
'Dodaj dokument typu: dokumenty finansowe
@ Zalacznik Typ dok. Mazwa Data poczatkowa Data wygasniecia Whasciciel Status Wainost
s BB Oswiadczenie lub dokum ace kondycji finansowej-W przypadku podmiotu niezobowizzanego do publikacii danych 12.03.2020 Kasia Kusa x L ]
1 Wyniki °
Specyficzn r k or
'Dodaj dokument typu: specyficzne per kategoria
0 Wyniki
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1.7. Moje kwalifikacje do grup zakupowych

W zaktadce Moje kwalifikacje do grup zakupowych Dostawca ma dostep do zadeklarowanych
grup zakupowych, ma mozliwos¢ zatgczenia referencji od swojego klienta oraz podglad do
Kwestionariuszy (Kwestionariuszy aktualizacji danych Dostawcy oraz Kwestionariuszy Pre-kwalifikacji).

Informacje dotyczace firmy

Obstugiwane regiony
= Nazwa Kompletnai¢ Status Date

Grupa zakupowa
AD1 - Osprzet i konstrukeje sieci tr..., B.01 - Elektroenergetyczne , E02 - Sprzet IT

Komentarz (dostawcy)

Dodaj Referencie

Kiient  Brania Kontaktklienta Telefon E-mail Data Komentarz Zalaczome dokumenty

# PKPTLK Audyty, ksiggowos¢, zarzad test

Aby zatgczyc referencje od klienta nalezy przejs¢ do zaktadki Moje kwalifikacje do grup zakupowych i
uzy¢ przycisku Dodaj Referencje:

Informacje dotyczace firmy

Obstugiwane regiony

MNazwa Kompletnos¢ Status Date
POLSKA .
s z fikacj W 11% W 2020

Grupa zakupowa s
A - Sprzet IT -
E£02 - Sprzet 2 Wynik o

zeti konstrukeje sieci tr.., B.O1 - Elektros

Komentarz (dostawcy)

Dodaj Referencie

Kiient  Brania Kontaktklienta Telefon E-mail Data Komentarz Zalaczome dokumenty

# PKPTLK Audyty, ksiggowos¢, zarzad test

Pojawi sie wowczas nowe okno, w ktorym trzeba uzupetni¢ obowigzkowg informacje — nazwe
klienta. Pola takie jak branza, data, kontakt klienta (czyli Imie nazwisko osoby ktéra potwierdzi
referencje), e-mail, telefon oraz komentarz sg dodatkowe. Znajduje sie tu réwniez miejsce na dodanie
dokumentu.

Numery ref. klienta

Klient * Branza Data
Kontakt klienta E-mail Telefon
Komentarz Dokument

& Kliknij lub przeciagnij i upusé, aby dodaé pliki

Po uzupetnieniu informacji nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i zamknij.
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2. Przywrodcenie hasta

Aby przywrdcié utracone hasto logowania, Uzytkownik moze poprosi¢ o nowe hasto tymczasowe:

1. Nalezy klikng¢ Nie pamietasz hasta? na stronie logowania

& e EnereTKA

=)

LOGOWANIE
Witamy na Platformie Zakupowej Grupy
Kapitatowej PKP Energetyka 2
r Login

Nie pamietasz hasta?

Pomoc Techniczna
““§ 1 dostawcy.pomoc.ivalua@pkpenergetyka.pl

Witamy na Platformie Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka

{

Nowy Dostawca?
Zarejestruj sie

Dedykowana Platforma Zakupowa jest znakomitym narzedziem do komunikacji miedzy Dostawcami a
Kupcami. Umozliwi Paristwu uczestnictwo w kompleksowej realizacji Postepowania Zakupowego,
elektronicznej wymianie informacji oraz akceptacji dokumentéw.

Manual Dostawcy
W ramach Platformy Zakupowej IVALUA moga zatozyc¢ Parstwo swoj profil i okreslic zakres
potencjalnej wspotpracy, uczestniczyé w Postepowaniach Zakupowych i Aukdji a takze w Procesach
Pre-kwalifikacji oraz Oceny Dostawcow.

Pokaz publiczne przetargi

¥ &

Uprzejmie zapraszamy do Rejestracji i korzystania z Platformy Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej
PKP Energetyka.

+ Wymagania techniczne

2. W wyswietlonym oknie nalezy wprowadzi¢ swoéj adres e-mail oraz kontrole zabezpieczen w
postaci kodu captcha.
Nie pamietam hasta 80 x

Uzyskaj hasto

Zapomniales hasta? Podaj swéj adres e-mail, aby otrzymaé hasto tymczasowe *

Kontrola zabezpieczen

Kontrola zabezpieczeh *..... H

3. Nastepnie klikng¢ przycisk Uzyskaj hasto.
Nowo wygenerowane hasto tymczasowe Uzytkownik otrzyma na adres email podany podczas
rejestracji do systemu.
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3. Mozliwe utworzenie Dostawcy przez
Administratora SRM/IVALUA

Alternatywnie rejestracja Dostawcy moze zostac przeprowadzona przez Administratora SRM.
W takim przypadku system po rejestracji Dostawcy wysyta wiadomosé e-mail z identyfikatorem
logowania i tymczasowym hastem.

Temat

Zaproszenie do zalogowania sie
Trese wiadomodci

Witaj Adam Kowalski!

Whasnie zostat Ci przyznany identyfikator do konta dostawcy Dostawca testowy.

Od tej chwili moZesz logowad sie do aplikacji: Kliknij tutaj

Twdj identyfikator: adam_kowalski@wp.p

Twoje hasto: "djQM|s7

Dostawca loguje sie do systemu uzywajgc danych otrzymanych w wiadomosci e-mail. Nastepnie
zostaje przekierowany na strone, gdzie ma mozliwo$¢ zmienienia swojego tymczasowego hasta:

o adam kowalski@wp.p

Prosimy zmienié hasto, przestrzegajac nastepujacych zasad bezpleczefstwa:

. Duze litery: hasto musi zawierad ich co najmniej 1
. Mate litery: hasto musi zawierad ich co najmniej 1
. Cyfry: hasto musi zawierad ich co najmniej 1

«  Znaki inne niz alfanumeryczne: hasto musi zawiera ich co najmniej 1 (np.: e #,%,%)
. Znaki: hasto musi zawierad ich co najmnie] 8

Mowe hasho *

PotwierdZz *
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4. Ustawienia konta Uzytkownika

4.1. Obszar ,,Moje konto”

Dostep do obszaru konta Uzytkownika nalezy uzyskac¢ za posrednictwem menu: Moje Konto
klikajgc swojg nazwe Uzytkownika w prawym gdérnym rogu okna.

& PP ENERGETYRA

Informageogéine  Przetar  Dokumentacia O O ktamyrak v

2| Moje konto

= Moje biezace zatwierdzenia

@ Moje zaplanowane zadania
@ & | Polski ~

Oczekujace zapytania ofertowe [ Wylogyj

Portal dostawcy

Zatwierdzenia 0 wynik(i/éw)

Arkusz firmy

Naciskajgc Moje konto pokazuje sie ponizsze okno.

Po wprowadzeniu zmian nalezy potwierdzi¢ je przyciskiem Zapisz.
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Obszar konta Uzytkownika umozliwia zarzadzanie niektérymi waznymi ustawieniami
wymienionymi ponizej:

Pole Opis
Tozsamosé Przechowuje dane kontaktowe
Telefon Mozna uzupetnic¢ swoje dane dot. telefonu, faksu etc.

Pozwala wgrac swoje zdjecie do tatwiejszej kooperacji z Kupcami i

Fotografia kolegami wspdtpracownikami (dozwolone pliki jpg, png, bmp )

Widaé ostatnig date logowania, godzine i IP maszyny z ktérej

Ostatnie logowanie . .
logowanie nastapito.

Pozwala kontrolowac¢ ustawienia systemowe oraz formaty, takie
jak format strefy czasowej, jezyka, waluty, daty i liczb. Ustawione
w tym miejscu parametry zostang zapamietane przez system i
aktywowane réwniez podczas kolejnego logowania.

Moje preferencje

Adres Mozna uzupetnic¢ swoje dane adresowe, tj. ulica, miasto itd.

Pole to pozwala zmieni¢ hasto. Opcja jest aktywna jedynie dla
Hasto Uzytkownikéow nie korzystajgcych z kont domenowych poprzez
SSO.

W sekcji Tozsamos¢ Uzytkownik moze edytowac informacje takie jak imie, nazwisko, adres e-
mail czy tez stanowisko. Pole Dostawca jest nieedytowalne:
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Zwrot grzecznosciowy Imig / Mazwa kontaktu * @ Mazwisko ™
- Anna Kowalska

Adres e-mail * Nrident.

anna.kow@o2 pl
Stanowisko @

szef p
Dostawca

test identyfhkator

Sekcja Telefon pozwala Uzytkownikowi na zmiane numer telefonu komérkowego.

W sekcji Fotografia mozliwe jest dodanie zdjecia (pliki o rozszerzeniu .jpg .jpeg .png .giff)—

™ Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac obraz

poprzez klikniecie przycisku . Nastepnie nalezy wybrac interesujaca
nas fotografie oraz klikng¢ Otwdrz. Zdjecie zostanie dodane.

Obszar Ostatnie logowanie zawiera informacje dotyczace daty oraz godziny ostatniego
logowania, a takze adres IP, ktdry zostat wOwczas uzyty.

Numer telefonu Ostatnie logowanie

= Klikni] lub przeciagnij 1 upusé, aby dodaé obraz
P o dnia 05.03.2020 0 09:36 z uzyciem adresu IP: 91.234 186.47
748748789 ! '

MNumer telefonu 2

Faks

Sekcja Adres obejmuje takie informacje, jak: ulica, numer, kod pocztowy, miasto, kraj oraz
wojewddztwo.

Adres

Ulica Numer

testowa 777

Kod pocztowy Miasto Kraj

10-100 Test p POLSKA -

Wojewodztwo

Kujawsko-pomorskie -

Obszar Hasfo pozwala Uzytkownikowi na zmiane hasta — poprzez wpisanie aktualnego, pdézniej
nowego (zgodnie z wytycznymi — screen ponizej) a nastepnie ponowne wprowadzenie nowego hasta:
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ILT N AW =50

W » Duze litery: hasto musi zawierac ich co najmniej 1
Mate litery: hasto musi zawierac ich co najmnigj 1
Cyfry: hasto musi zawierac ich co naimnig] 1

£naki inne niz alfanumeryczne: hasto musi zawierad ich co najmnig] 1

£naki: hasto musi zawieracd ich co najmnig] 8

=

Hasto (&)

Hasto ®
Aktualne hasto

Nowe hasto

Ponownie wpisz nowe hasto

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Aktualizuj.

o

W przypadku, gdy jako Uzytkownik chcesz zmieni¢ ustawienie jezyka w systemie, sposobu

prezentacji danych, waluty - stuzy do tego sekcja Moje preferencje:

Moje preferencje
Domyslny jezyk
Polski -

Domyslny kraj
POLSKA i

Strefa czasowa

Waluta
}LN -

Zmiany w tych polach sg zapisywane w systemie i po ponownym zalogowaniu aktywne.

Po wprowadzeniu zmian nalezy potwierdzié je przyciskiem Zapisz.
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4.2. Obszar ,,Moje biezgce zatwierdzenia”

Dostep do obszaru konta Uzytkownika nalezy uzyskaé za posrednictwem menu: Moje bieigce
zatwierdzenia, klikajgc swojg nazwe Uzytkownika w prawym gérnym rogu okna.

Obszar ten zawiera informacje na temat zadan, ktdre oczekujg na wykonanie przez Dostawce (np.

udzielenie odpowiedzi w zakresie aktualizacji swoich danych).

Dokumentacja a 9 Katarzyna K. ™

PKP ENERGETYKA Przetargi

Informacje ogolne

S, _Moje konto

Portal dostawcy

‘= Moje biezace zatwierdzenia

(© Moije zaplanowane zadania

@ & | Polski v
=  Wylogyj

Oczekujace zapytania ofertowe

Zatwierdzenia 0 wynik{i/6w)

[}
1

Arkusz firmy

Dokumentacja

O O bk v

& P ENERGETYRA Informacje ogélne  Przetargi

Moje dziatania do wykonania

Status od

Proces Obiekt Akcja Przekazano dnia Data akgji (UTC+1) Data oczekiwania Status

Dostawca 1 -
Umowa o
zachowaniu
poufnosci

Inicjalizacja 10.10.2019 10.10.2019 10:37 ole] |

# Akceptacja dokumentow dostawcy

1 Wyniki

Aby przej$é do zadania, nalezy uzy¢ ikony edycji ¥ - wy$wietlone zostanie wéwczas wykaz zadar do
wykonania (np. Kwestionariusz aktualizacji danych Dostawcy, Kwestionariusz Pre-kwalifikacji,

aktualizacja dokumentow).

Strona 31 z 65



/PZTE\ MANUAL DOSTAWCY 01.08.2023 ,,thiBU'-‘L

AWNS COMPANY

Energetyka Kolejowa

Informacje ogblne  Przetargi  Dokumentacja

& PP ENERGETYKA

D

Moje dziatania do wykonania

Status od Do
W toku - Q, Szukaj Reset

Filtry Status: W toku X

Proces Obiekt Akcja Przekazano dnia Data akcji (UTC+1) Data oczekiwania Status
Aktualizacja danych
# | Udziel odpowiedzi ?nstawcy - Dostawea  Inicjalizacja 06.12.2021
1 Wyniki o

& o ENERGETYKA Informacje ogélne  Przetargi

Odpowied# na kwestionariusz : Aktualizacja danych dostawcy

Inform. ogdlne

Adres

Nazwa Dostawca
Dane administracyjne m Aktualizacja danych dostawcy

Respondent

Odpowiedzi

» Przegladaj pytania na zaktadkach LUB [ Pobierz w formacie Excel 2007-2010 (xlsx)
i Pobierz w formacie Excel 97-2003 (xls)

& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby doda plik

Proces akceptacji

Klikajac na poszczegdlne zaktadki, Dostawca udziela odpowiedzi na Kwestionariuszu Aktualizacji
danych. | nastepnie przesyta swoje odpowiedzi poprzez klikniecie przycisku Wyslij. Po wystaniu
udzielonych odpowiedzi, zadanie znika z listy Moich biezgcych zatwierdzen.
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4.3. Obszar ,,Moje zaplanowane zadania”

Dostep do obszaru Moje zaplanowane zadania nalezy uzyskaé za posrednictwem menu: Moje
zaplanowane zadania klikajac swojg nazwe Uzytkownika w prawym gérnym rogu okna. Jest to jedynie
informacja dla Dostawcy o zaplanowanych harmonogramach np. w ramach procesu zakupowego.

& Fotircenra Informage ogbine  Przetorgi  Dokumentaci L O xemnak v

Portal dostawcy Sz 2 Moje konto

Moije biezace zatwierdzenia

Zatwierdzenia 1 wynik({i/6w) Moje zaplanowane zadania
@ @ | Polski -

Proces Obiekt Akcja ®  Wyloguj

Oczekujace zapytania ofertowe
Aktualizacja
danych

Dostawcy -
Dostawca 1

# Udziel odpowiedzi Inicjalizacja

.
1

Arkusz firmy

W obszarze moich zaplanowanych zadan, system pokazuje wszystkie zadania z zaplanowanych
harmonogramoéw, ktére sg do Dostawcy przypisane.

& mreRceTa

Osoba odpowsedziaing / wyznaczona Status T Stowa khuczowe

=l -
[ v
Poczythowadats  Plerwotradats  Prrewidriany naklad Poprzednie
Opis  Osoba odpowledziaina  Przypisano do rozpoceecia hodcowas pracy (md)  Postep zadanke Typ powlzania Termin Kolginodd  Status

BHEEBEEHEHA A g E

Uwaga!

Klikniecie na przycisk # powoduje, ze system pobiera wpis do kalendarza Outlook.
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4.4. Obszar ,Jezyk”

Dostep do obszaru Jezyk nalezy uzyskac¢ za posrednictwem menu: Jezyk klikajac swojg nazwe
Uzytkownika w prawym gérnym rogu okna.

6 PKP EMERGETYKA Informacje ogdlne  Przetargi  Dokumentacja

Portal dostawcy

7= Moje biezace zatwierdzenia

(©  Moje zaplanowane zadania

@ & Polski -

Proces Obiekt Akcja T e EY BT =  Wyloguj

Zatwierdzenia 1 wynik{i/6w)

Aktualizacja
danych

Dostawcy -
Dostawca 1

& Udziel odpowiedzi Inicjalizacja

Arkusz firmy

W systemie mozliwa jest chwilowa zmiana jezyka aplikacji. Po przejsciu do obszaru Jezyk w
gtéwnym menu (jn.) system zmienia jezyk, ale po przelogowaniu powraca to jezyka domyslnego z
danych domysinych Uzytkownika. Opcja ta jest szczegdlnie przydatna, gdy Uzytkownik nie ma
uprawnien do zmiany swoich danych domysinych w obszarze Moje konto.

a) 9 Katarzyna K.

Moje konto

(1o

Moje biezace zatwierdzenia

Moje zaplanowane zadania

&)

o

Polski w
Chinski

Deutsch

English

Esparial

Francais

ltalizno

Japanese

Portugués
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5. Aktualizacja danych Dostawcy

Dostawca po zgtoszeniu prosby do Administratora SRM/IVALUA lub Kupca (drogg e-mail) moze
zaktualizowac¢ dane swojej firmy w systemie w 2 przypadkach:

o Nowy Kwestionariusz
e Poprawa/uzupetnienie Kwestionariusza
Zostaje woéweczas przestany do niego specjalny Kwestionariusz, ktdry po wypetnieniu wraca z
powrotem do Administratora SRM/IVALUA lub Kupca, w celu akceptacji wprowadzonych danych.

Prosba o aktualizacje danych pojawia sie na Portalu Dostawcy na stronie gtéwnej, w sekcji
Zatwierdzenia:

& PP ENERGETYKA Informacjeogéine  Przetargi  Dokumentacja L O catamynek v

Portal dostawcy

Zatwierdzenia 1 wynik{i/6w)

Proces Obiekt Akdja Oczekujace zapytania ofertowe

Aktualizacja
. L. danych -
# Udziel odpowiedzi Dos\;awcyf Inicjalizacja

Dostawca 1

i

Arkusz firmy

Aby rozpoczgc proces nalezy klikngé na podswietlang na niebiesko nazwe obiektu — ktéra spowoduje
przekierowanie do Kwestionariusza aktualizacji danych Dostawcy.

Obiekt

Aktualizacja
danych dostawcy
Dostawca 0201
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Odpowiedz na kwestionariusz : Aktualizacja danych Dostawcy
(=]
Informacje ogélne
Adres Nazwa Dostawca
Aktualizacja danych Dostawcy Najlepszy Dostawca Sp. z 0.0.
Dane administracyjne
Respondent
Dodatkowe Testowy Adam

informacje

Grupa zakupowa

A.01.001.M - Osprzet kolejowej sieci trakcyjnej

Data poczatkowa Data koficowa

21.05.2021 31.05.2021

LUB ) Pobierz w formacie Excel 2007-2010 (xlsx)
P Przegladaj pytania na zakiadkach i1 Pobierz w formacie Excel 97-2003 (xls)

& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik

Q
@

Inicjalizacz Przeglad

Aby udzieli¢ odpowiedzi Dostawca musi klikng¢ na ikone ,Przegladaj pytania na zaktadkach” — do
weryfikacji 4 zaktadki. Dostawca uzupetnia wybrane informacje (zgodnie z opisanymi rubrykami) badz
tez aktualizuje juz istniejgce wpisy, dla pozycji zaznaczonych czerwong *

Odpowiedz na kwestionariusz : Aktualizacja danych Dostawcy

Inform. ogéine

Informacje ogdlne
Adres

Dane administracyjne

Petna nazwa dostawcy
Dodathowe

informacje

Odpowiedz

Mango sp. 2 0.0.

Strona internetowa

Odpowiedi

WWW,MANG0.eu

Rok powstania

Odpowied:

2010

Nastepnie nalezy klikngé Przeslij oraz zatwierdzi¢ etap przestania udzielonych odpowiedzi:
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aka|

Komunikat ze strony env0Z2.ivalua.com

Ma pewno cheoesz zatwierdzic ten etap?

3l uEyth.

Anuluj

Kwestionariusz zostaje wystany do akceptacji Managera ds. Kategorii Zakupowych i staje sie dla

Dostawcy nieedytowalny.
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6. Udzielenie odpowiedzi na Kwestionariusz
Pre-kwalifikacji

Dostawca zostanie poproszony przez Managera ds. Kategorii Zakupowych o udzielenie
odpowiedzi na Kwestionariusz Pre-kwalifikacji w 2 przypadkach:

o Nowy Kwestionariusz
e Poprawa/uzupetnienie Kwestionariusza
Zostaje woéweczas przestany do Niego specjalny arkusz, ktéry po wypetnieniu wraca do
Managera ds. Kategorii Zakupowych w celu akceptacji wprowadzonych danych. W takiej sytuacji na
stronie gtéownej Platformy Zakupowej w sekcji Zatwierdzenia (nalezy wejs¢ na Logo Grupa
Kapitatowa PKP Energetyka) pojawiajq sie procesy oczekujgce na zatwierdzenie lub w zaktadce ,, Moje
biezgce zatwierdzenia”

Zatwierdzenia 1 wynik(i/6w)
Proces Obiekt Akcja
Kwestionariusz
# Udziel odpowiedzi  Pre-kwalifikacji - Inicjalizacja
Test

widoczne w prawym gérnym rogu.

Moje konto

‘= Moje biezace zatwierdzenia

(O Moje zaplanowane zadania

® | Polski v

=  Wyloguj

& P ENERGETYKA Informacje ogéine  Przetargi

Moje dziatania do wykonania

Status Od Do

Filtry Status: W toku x

Proces Obiekt Akcja Przekazano dnia Data akeji (UTC+1) Data oczekiwania Status
Kwestionariusz Pre-
# Udziel odpowiedzi kwalifikacji - Wiosna Sp. Inicjalizacja 18.03.2020
partnerska
1 Wyniki -]
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Aby odpowiedzieé¢ na Kwestionariusz Pre-kwalifikacji nalezy:

1. Przejs¢ do oczekujacych zatwierdzen, poprzez nacisniecie podswietlonej na niebiesko nazwy

obiektu lub otworzy¢ zapytanie poprzez naci$niecie ikony edytowania # - spowoduje to otwarcie
Kwestionariusza Pre-kwalifikacji Dostawcy.

& P EnERGETYRA Informacje ogéine  Przetargi

b0 T+ 4 Odpowiedz na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Ogéine -Formalne [0/5] Inform. ogdlne

Finansowe
@ Mazwa Dostawea
per Kwestionariusz Pre-kwalifikacji test manual
i
ria rakaupow: Respondent
manual Test

Odpowiedzi

LUB [fj Pobierz w formacie Excel 2007-2010 (xisx)

I Nrzegiadaj pytania na zakiadkach
i Pobierz w formacie Excel 97-2003 (xls)

# Klikni] lub przeciagnij | upusé, aby dodaé plik

Proces akceptacji

2. Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytania zawarte w arkuszu — pola oznaczone czerwong
gwiazdka (*) s obowigzkowe, poprzez uzycie przycisku , Przegladaj pytania na zaktadkach” lub
klikajgc bezposrednio na nazwach zaktadek w Menu bocznym.

& P ENERGETYKA Informacje ogéine  Przetargi

< 9 v Odpowied? na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Inform. ogdine

Profil dziatalnosci firmy (kody PKD)

Ogélne -Formalne

Finansowe
Odpowiedz
Specyficzne per 0/1 & Kliknii raciaenit i & aby dodaé ol
kategoria zakupowa - # Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik
Komentarz

Aktualny KRS-Krajowy Rejestr Sadowy lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny
podmiotu i umocowanie oséb go reprezentujacych, jesli nie wynika to wprost z dokumentu.
(KRS)

Odpowiedz
& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik

Aktualne Zaswiadczenie (z 3 miesiecznym terminem waznosci od daty wystawienia) o
niezaleganiu z ptatnosciami podatkéw w Urzedzie Skarbowym.

‘Odpowiedz D
& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik
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3. Aby dotaczy¢ plik nalezy klikng¢ lub przeciggnac¢ i upusci¢ plik w odpowiednim miejscu. Aby
podmienic plik nalezy wykona¢ ponownie tg czynnosc¢. System automatycznie zachowuje zatagczony
plik.

4. W zaleznosci od specyfiki pytania, moze byé wymagany komentarz lub zatacznik.

< 9 ¥ OdpowiedZ na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Inform. ogbine

Ogdlne -Formalne

Finansowe

Specyficzne per

kategoria zakupowa

Zdolnosé finansowa

Oswiadczenie lub dokumenty dotyczace kondycji finansowej - W przypadku podmiotu
niezobowigzanego do publikacji danych finansowych prosimy o podanie wysokosci: obrotéw,
wynik finansowy oraz zobowiazania i naleznosci - za 3 ostatnie lata obrotowe oraz za biezacy
okres sprawozdawczy lub przekazanie sprawozdania finansowego.
Jezeli okres prowadzenia dziafalnosci Oferentdw jest krotszy niz 3 lata - sprawozdanie finansowe/inne
dokumenty powinny obejmowac okres jego dziatalnosci wraz ze sprawozdaniem F-01 (kwartalne) za biezqcy
okres sprawozdawczy.

Odpowiedz
Dotyczy -
Zatacznik *

& Kliknij lub przeciagnij i upus¢, aby doda¢ plik

5. Uwaga:

W przypadku udzielenia przez Dostawce negatywnej odpowiedzi na pytanie np. czy Dostawca posiada
kopie waznego Certyfikatu PN-EN 1SO 14001 - Norma Zarzadzania Srodowiskowego, automatycznie
wyswietlona zostanie sekcja z dodatkowymi pytaniami, na ktére Dostawca musi udzieli¢ odpowiedzi.

< 9 1% Odpowiedz na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Inform. ogdlne

LIRS ICN /7] Kopia waznego Certyfikatu PN-EN 1SO 14001 - Norma Zarzadzania Srodowiskowego.

Finansowe
Odpowiedz
Nie posiada v
Wykaz pytani - / atacznik
dotyczacy o
%arzadzanla Ochrong @ Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik
odowiska zgodnle z

Kopia waznego Certyfikatu PN-N-18001 lub PN-ISO 45001 - System Zarzadzania
Bezpieczenstwem i Higiena Pracy zgodny z Polska norma lub miedzynarodowa.

Odpowiedz

Zatacznik

@ Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby doda¢ plik
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< 9 | Odpowiedz na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Inform. ogdine

Ogébine -Formalne

S . Wykaz pytan - dotyczacy Zarzadzania Ochrona Srodowiska
= : zgodnie z PN-N-14001

Specyficzne per
kategoria zakupowa

Swiadomy odpowiedzialnosci zwiazanej z realizacja obowiazkéw, wynikajacych z przepisow
dotyczacych Ochrony Srodowiska, podczas realizacji umowy dla Spotki z Grupy PKP Energetyka,
oswiadczam, ze:

Wykonawca/Dostawca posiada wpis do Bazy Danych Odpadowych (BDO).

Odpowiedz

W ostatnich 2 latach na Wykonawce/Dostawce nie byty natozone kary administracyjne z
zakresu Ochrony Srodowiska.

Odpowiedz

6. Po udzieleniu odpowiedzi na pytania nalezy wrdci¢ do zaktadki Specyficzne per kategoria
zakupowa i kontynuowac¢ wypetnienie Kwestionariusza.

7. Po udzieleniu wszystkich niezbednych odpowiedzi na dodatkowe pytania ekran z
Kwestionariuszem wszystkich odpowiedzi wyglada nastepujgco;

& FPENERGETYKA

< 9 v Odpowiedz na kwestionariusz : Kwestionariusz Pre-kwalifikacji

Inform. ogéine .
Specyficzne per kategoria zakupowa

Ogdine -Formalne

Finansowe
Kategoria zakupowa

Odpowiedz
8.02.001.U - Budowa/modernizacja/prze...

Polisa OC - Ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
it $ci, zwi jz Il zakupu.

Odpowied:
B Zatacznik 2020.d)

Wykaz pytad -

dotyczacy Numeru

Bazy Danych :

Odpadowych (BDO) Kopia wainego Certyfikatu PN-EN ISO 9001 - System Zarzadzania Jakoscia.

System Zarzqdzania Jakosciq.

Odpowiedz
B Zatacznik (Ivalua) Plik pusty na testy 2020.docx

Kopia wainego Certyfikatu PN-EN 1SO 14001 - Norma Zarzadzania Srodowiskowego.

8. Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku Przeslij, a nastepnie OK.
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Ma pewno cheoesz zatwierdzic ten etap?

Przdli

9. Na tym etapie odpowiedzi trafiajg do Managera ds. Kategorii Zakupowych a sam Kwestionariusz
Pre-kwalifikacji staje sie dla Dostawcy nieedytowalny.
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6.1. Ponowne zatjczenie dokumentéow po ich
odestaniu przez Managera ds. Kategorii
Zakupowych

1. Podczas weryfikacji dokumentéw zatgczonych przez Dostawce, moze wystgpié sytuacja, w ktorej
Menedzer ds. Kategorii Zakupowych odsyta dokument do Dostawcy, celem jego poprawy, podajac
jednoczesnie powdd jego odestania.

2. Wéweczas Dostawca otrzymuje stosowng notyfikacje z powodem odrzucenia dokumentu.

3. Poprzez zamieszczony link w notyfikacji lub wchodzac ze strony gtéwnej Platformy Zakupowej
IVALUA, Dostawca klikajgc na podswietlong na niebiesko nazwe obiektu, uzyskuje dostep do
odestanego dokumentu, nastepnie zatgcza poprawny dokument, poprzez klikniecie lub przeciggniecie
i upuszczenie pliku w odpowiednim miejscu.

A P, CARTLAICTvR,

& PKPENERGETYKA

L0 B ¢ Portal dostawcy

Proces Obielkt Akcja
Test 20.03 -
i Cwiadczenie,
, Akceptacja ze rachunek o
. Lo R Znaiduie Inicjalizacja
dolkurmentdw dostawey I 20| Uj
sie na Biate]
Liscie - 3.PNG

Woprowadzenie dokumentu dostawcy : Dokumenty ogéine-formalne

| Bzpisz | Zakodcz Wyl do zatwierdzenia
Typ dok. Status Data monitu
Data archiwizacji

Nazwa Data poczatkowa

Zatacznik (pdf).pdf 1.04 i Data wniosku
Dokument * Data wygadnigcia

# Kliknij lub przeciagnij | upudd, aby dodad plik 20.07.2021

[ v y 2

‘Wiasciciel dokumentu Wainoéc
KANZAS Ann
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4. Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij do zatwierdzenia” a nastepnie ,Zapisz i Zakoncz”.

v Zapisano dane
0 Zatwierdzono

Nazwa

Zatacznik (pdf).pdf

Dokument *

& Poprawiony Zatacznik (pdf

Wiadciciel dokumentu
KANZAS Anna

Status Data monitu
Do sprawdzenia
Data archiwizadji
Data poczatkowa
Data wniosku

Data wygasnigcia

Wainoséc

5. Kwestionariusz ponownie staje sie nieedytowalny dla Dostawcy a dokument wymaga

sprawdzenia i zatwierdzenia przez Menedzera ds. Kategorii Zakupowych.
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7. Przestanie umowy o zachowaniu
poufnosci

Po zalogowaniu do systemu wybrane postepowania mogg wymagac¢ podpisania dokumentu o

NDA do wyslania |

. ;. s s ;. . L ]
zachowaniu poufnosci. Na liscie postepowan jest to oznaczone jako

& neENERGETYKA

9 o

Dostep dostawcéw do ich RFx

Stowa kluczowe Postep odpowiedzi Status RFx

Filtry Status RFx: Mozna wprowadzad dane X

Postep odpowiedzi Procesy zakupowe N seril Nrtury  Nazwa Status RFx Pozostaly czas

# ® ' NDA do wystania BPMO00911 1 5 Test Mozna wprowadzad dane 6dni 07godz. 45min. 40s.

# ® NDA do wystania BPMO009 14 1 2 Test Mozna wprowadzaé dane 7dni 07godz. 45min. 40s.
2 Wyniki

Kliknij w interesujgcy Cie przetarg/postepowanie. W zaktadce ,Informacje dot. RFX” pobierz wzér
dokumentu, poprzez klikniecie na napis ,, Wzér porozumienia o poufnosci”:

Pozostaly czas: 6dni 13godz. Sémin. 40s. - 4k Zadna odpowieds nie zostala przestana

Umowa o zachowaniu poufnosci

Informacje, ktore przekazujemy Parstwu w ramach tego RFP s3 poufne.

Aby uzyska¢ dostep do RFP. prosimy o przeczylanie | zaakceptowanie zalaczonej umowy o zachowaniu poufnosci w nastepujacych etapach:

okumentu (W przypadku probleméw z pobraniem lub funkcjonal
opcje: "NDA wzér (OpenOffice)’, gdzie znajduj sie wszystkie p

ia dokumentu "Wzér porozumienia o poufnoéel’, prosimy przejé¢ na zakladke "Dokumentacja’ | w kolumnie "Wzory
zebne dokumenty.)

= Wzor porozumienia o poufnosci

2} Uzupetni] dokument, wydrukuj go. podpisz i zeskanuj
3) Zatacz wynik

tutaj

Po pobraniu, wydrukowaniu i zeskanowaniu, skan zamies¢ w systemie. Aby to wykona¢, kliknij przycisk

tutaj

Umowa o zachowaniu poufnosci
Informacje, ktdre przekazujemy Pafstwu w ramach tego RFP s3 poufne.
Aby uzyskac dostep do RFP, prosimy o przeczytanie i zaakceptowanie zataczonej umowy o zachowaniu poufnosci w nastepujacych etapach

1) Zapisz szablon dokumentu (W przypadku probleméw z pobraniem lub funkcjonalnoécia dokumentu “Wadr perozumienia o poufnosci’, prosimy przejsc na zaktadke "Dokumentacja” | w kelumnie "Wzory
dokumentow" wybrac opcje: "NDA wzdr (OpenOffice)", gdzie znajduja sig wszystkie potrzebne dokumenty.)

= Wzdr porozumienia o poufnosci
2} Uzupelnij dokument. wydrukuj go. podpisz i zeskanuj.

3) Zatgcz wynik

System otwiera okna do zatgczenia pliku. Podazaj za wskazéwkami systemu:
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Wprowadzenie dokumentu dostawcy 80
danych - zapisz
Opi Monitorowanie dokumentu
Typ dok. * Status Data monitu
Umowa o zachowaniu poufnosci v Rozpoczeto

Nazwa Data poczatkowa * Data archiwizacji

I Wpisz nazwg dokumentu l pl Wprowadz date

poczatku waznosci
Dokument * B L CRA i Data wniosku
I Dotacz skan podpisanego dokumentu l WP"““’?"? datg
wygasnigcia

Wiasciciel dokumentu Wainoéé

Po zatgczeniu pliku, oczekuj potwierdzenia przez Kupca prawidtowosci dokumentu. Wéwczas w sekgji
»,Umowa o zachowaniu poufnosci” wyswietlona zostanie nastepujgca informacja:

Dokument MDA zostat wystany do osoby odpowiedzialne]. Zatwierdzanie w toku.

Po potwierdzeniu przez Kupca (zostaniesz powiadomiony poprzez wiadomos¢ e-mail) ekran powinien
wygladac nastepujaco:

Aby odpowiedzieé na RFP. potwierds jego odbidr

Potwierdzam odbiér tego RFP

Umowa o zachowaniu poufnosci juz dostarczona, mozna ja zobaczy¢ tutaj.

Czy akceptujesz poniisze klauzule Grupy Kapitatowej PKP Energetyka?

» Klauzula 2 07.0

» Klauzula 107.0

Dostep do tabel ee
A -Klauzule dla Dostawctw nie zostaty zaakceptowane 0 Wyniki

Kod
BPMO000858
Nazwa

Test alertu

Nr serii
1

Nr tury
1

Data poczatkowa

27.04.2022 00:00:00 (UTC+2)
Data koficowa

05.06.2022 00:00:00 (UTC+2)

Podsumowanie zaleceri

PKP Energetyka CUW
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8. Potwierdzenie checi wziecia udziatu
W postepowaniu

Po weryfikacji skanu dokumentu umowy o poufnosci zostaniesz poinformowany e-mailem.
Dodatkowo, w platformie zmieni sie status na oczekujgcym postepowaniu:

€& PXP ENERGETYRA

< O ¢ | Dostepdostawcéw do ich RFx

Stowa kluczowe Postep odpowiedz Status RFx

- Moina wprowadzad dane -

Filtry Status RFx: Moina wprowadzad dane

Postep odpowiedzi Procesy zakupowe Mr serii

# ® W oczekiwaniu na polwierdzenie odbiorul BPMOO0711 1

W samym postepowaniu bedziesz miat teraz mozliwos¢ przejscia do zaktadek, ktére wczesniej nie byty
dostepne.

‘Wiadomodci ~ ) ) o
wymieniane z kupcem Pozostaty czas: édni 12godz. 13min. 18s. - S Zadna odpowiedZ nie zostala przestana

Twolja odpowied:
E informacje i
dokumenity

@ Historia ofert Aby odpowliedzied na RFP, potwierd? jego adbidr

definiu] zespot Potwierdzam odbidr tego RFP

Umowa o zachowaniu poufnosci juz dostarczona, mozna ja zobaczyd tutaj.

W przypadku odmowy weryfikacji umowy o zachowaniu poufnosci - rowniez zostaniesz powiadomiony
za posrednictwem poczty elektronicznej. Wiadomos¢ poda powdd odrzucenia i zaprosi do powtdrzenia
procedury. Wéwczas nalezy wysta¢ dokument raz jeszcze, zwazajgc na uwagi kupujgcego, a nastepnie
poczekac na weryfikacje nowego dokumentu.

Potwierdzenie odbioru odbywa sie poprzez klikniecie przycisku ,Potwierdzam odbiér tego RFP”.
Wdweczas pojawia sie nowe okienko z dwoma opcjami do wyboru: ,,Chce odpowiedzie¢” oraz ,Nie chce
odpowiedzie¢”. Ponizej nalezy klikng¢ przycisk ,, Potwierdzam odbiér tego RFP”:
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alhid ]
wiymieniane & kupoem Pozodlaly CTas: & 12gods 13 18z - fh Zadna odpow 3 mie zostaka pra

Twnnja odpowisdt:
Inlormasche i
dokumeenty

Hixtosria ofert Aby odpowiedricd na RFP, potwiend? jego odbide

Fdefinhy respil Potwicrdzam odbide tego RFP

Umowa o zachowaniu poufnosci jut dostarczona, moina ja robaczyc tutaj.

Wodwczas pojawig sie nowe opcje:

e Chce uczestniczy¢ (w przypadku, gdy chcesz odpowiedzie¢ na RFx)
e Nie chce uczestniczy¢ (w przypadku, gdy nie chcesz odpowiedzie¢ na RFx). Po wybraniu tej
opcji nalezy podac¢ powdd (powody), dla ktérego nie chcesz odpowiedzie¢ na RFx.

Aby odpowiedzied na RFP, potwierdi zamiar udziclenia odpowicdzi

Lo |

je choe odpowiadad.

| I\ Chee odpowiedzi

Po wybraniu jednej z powyzszych opcji uzyj przycisku ,Zatwierdz”
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9. Ztozenie oferty

W e-platformie zakupowej PKP Energetyka Holding Kupiec ma mozliwo$¢ zaproszenia
dostawcy do przetargu lub innej formy postepowania poprzez wystanie zapytania ofertowego RFx
(RFI/RFP lub RFQ). E-mail z zaproszeniem do wziecia udziatu trafia do wybranych kontaktéw dostawcy.

Jako dostawca dostep do modutu RFx uzyska¢ mozesz na jeden z 3 sposobdw:

e E-mail z zaproszeniem do wziecia udziatu: nalezy klikng¢ link znajdujacy sie w wiadomosci.
e Sekcja Oczekujgce zapytania ofertowe na stronie gtdwnej: poprzez klikniecie na nazwe procesu

zakupowego badz tez na ikone edycji 4 , aby go otworzyé.

J

Oczekujace zapytania ofertowe

e Strona gtéwna: Wybranie z menu Przetargi -> Dostep dostawcow do ich RFx oraz klikniecie na

nazwe procesu zakupowego badz tez na ikone edycji & aby go otworzyc¢.

Stowa kluczowe Postep odpowiedzi Status RFx
Moina wprowadzac dane - Reset

Filtry Status RFx: MoZna wprowadzaé dane
Postep odpowiedzi Procesy zakupowe Nr serii Nr tury Nazwa
P

&

P

Ponizsza tabela przedstawia w jaki sposéb rézne statusy postepu i zwigzane z nimi wizualne wskazdéwki
okreslajg dziatania, ktére powiniene$ wykonac:

Czynnos¢ do Wskazéwka wizualna
. Status postepu prac
wykonania
Przestanie podpisanego | NDA do wystania L
NDA Nieprawidtowe NDA (prosze przesta¢ ponownie) o
Oczekiwanie na . . Y
_— Zat d NDA
weryfikacje NDA atwierdzenie
Potwierdzenie odbioru | W oczekiwaniu na potwierdzenie odbioru ®
PotW|er'dz zamiart Potwierdzenie odbioru otrzymane o
uczestnictwa
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NDA prawidtowe .
Now ®
Przygotuj odpowiedz ¥
Chce odpowiedzie¢: odpowiedz do utworzenia
W trakcie wprowadzania
Przeslij odpowiedz Przestano kupcowi L]
(Koniec procesu) Wole nie odpowiadac ]

Postepowanie zawiera nastepujace zaktadki:

Zaktadka

Opis

Potwierdz odbior

Gdy Kupiec wymaga potwierdzenia przez Dostawce otrzymania RF,
nalezy potwierdzi¢ jego odbidr, a nastepnie potwierdzi¢ lub odrzuci¢
udziat w RFx.

Informacje dot. RFx

W tej zaktadce wyswietlane sg ogdlne informacje dotyczgce urzadzenia
RFx, a takze sekcja NDA, gdy jest to wymagane przez kupujgcego.

NDA (opcjonalnie): jesli umowa o poufnosci jest wymagana przez
kupujacego - nalezy dostarczyé ten dokument przed uzyskaniem dostepu
do urzadzenia RFx.

Twoja odpowiedz:
informacja i dokumenty

Ta zaktadka wraz z zaktadkami Artykut i Kwestionariusz pozwala na
podanie zgdanych w odpowiedzi informacji.

W tej zaktadce zostang podane podstawowe informacje dotyczgce
odpowiedzi, takie jak: nazwa, data koncowa waznosci, podsumowanie
oraz zataczniki.

Artykut

Tutaj nalezy przedstawic¢ swojg oferte na konkretne materiaty lub ustugi
wymienione na liscie.

Tabela cen

Tutaj nalezy przedstawic¢ swojg oferte na konkretne materiaty lub ustugi
wymienione na liscie. Jego zastosowanie jest takie samo jak w/w.

Kwestionariusz

Jest to formularz kwestionariusza dla kupujacego, na ktéry nalezy
odpowiedzie¢ w ramach swojej oferty. W zaleznosci od prowadzonego
postepowania ilo$¢ kwestionariuszy moze byc rézna

Kwestionariusz ogdlny

Jest to formularz ktdry zawiera pytania ogdlne dotyczace oferty. Uwaga.
Formularz ten nie zawsze wystepuje.

Kwestionariusz
techniczny

Jest to formularz ktéry zawiera pytania techniczne dotyczgce oferty.
Uwaga. Formularz ten nie zawsze wystepuje.

Kwestionariusz
finansowy

Jest to formularz ktéry zawiera pytania finansowe dotyczace oferty.
Uwaga. Formularz ten nie zawsze wystepuje.

Wiadomosci wymieniane
z kupcem

Ta sekcja moze by¢ wykorzystana do komunikacji z zespotem

odpowiedzialnym za RFx (na przyktad prosby o wyjasnienia).
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Gdy Kupiec wysyta RFx, wybiera jeden lub wiecej kontaktéw ze znanych
kontaktéw Twojej firmy. Sg to kontakty, ktére sg poczatkowo zapraszane
Zdefiniuj zespét do udziatu w programie RFx. W zaleznosci od potrzeb zaktadka ,Zdefiniuj
zespdt” umoizliwia poczatkowo zaproszonym kontaktom zdefiniowanie
zespotu roboczego poprzez dodawanie/usuwanie uzytkownikéw.

Domyslnie zaktadka ,Historia ofert” zawiera liste odpowiedzi w toku i
ztozonych z biezacej rundy. Dostosowujac filtry wyszukiwania mozna
uzyskaé¢ dostep do wszystkich propozycji utworzonych we wszystkich
rundach RFx.

Historia ofert

9.1. Informacje dot. RFX

Zaktadka , Informacje dot. RFx” przedstawia 5 sekcji:

I

@, Wiadomodcl ) N
wymieniane 7 kupcem Pozostaty czas: 38cni 0Bgodz. S4min. 19s. - A Zadna odpowieds nie zostata przestana

Twoja adpowieds:
B informacie|
dolumenty

& Historia ofert

Umowa o zachowaniu poufnosci juz dostarczona, moina ja zobaczy¢ tutaj.

Czy akeeptujesz ponisze klauzule Grupy Kapitatowe] PKP Energetyka?

* Klauzula 2 07.0; )22

s Klauzula1

A -Klauzule dia Dostawcow nie zostaty zaskceptowane 0 Wyniki

Kod
BPMOOCOBS8
Nazwa

Test alertu

Nr serii
1

Nr tury
1

Data poczatkowa
27 {

Podsumow:
Potwierdze:
27.04

PKP Energetyka CUW

e Umowa o zachowaniu poufnosci — jesli jest dodana — dostepna jest po kliknieciu na

Umowa o zachowaniu poufnosci juz dostarczona, mozna ja zobaczy¢ tutaj.

e Klauzule dla Dostawcow (Aby ztozy¢ oferte nalezy zaakceptowaé klauzule dostawcow) —
uwzgledniajaca klauzule niezbedne do zatwierdzenia oferty.
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=3

Pozostaty czas: 38dni 0Bgodz. 51min. 58s. - £k Zadna edpowied? nie zostala przestana
Umowa o zachowaniu poufnosc

Umowa o zachowaniu poufnosci juz dostarczona, moina ja zobaczy¢ tutaj.

Klauzule dla Dostawcéw (Aby ztozy¢ oferte nalezy zaakceptowac klauzule dostawcéw)

z,« akeeptujesz penizsze klauzule Grupy Kapitalowe] PKP Energetyka?

* Klauzula 2 07.02.2022

* Klauzula 1 07.02.2022

W celu ztozenia oferty konieczne jest potwierdzenie zapoznania sie z zatgczonymi klauzulami.
Nalezy w tym celu zaznaczyé opcje ,Czy akceptujesz ponizsze klauzule Grupy Kapitatowej PKP

Energetyka?”, a nastepnie nacisngé przycisk: -

Uwagal!l

Samo zatwierdzenie zapoznania sie z klauzulami jest niewystarczajgce. Wymagane jest réwniez
uzupetnienie podstawowych informacji na zaktadce , Twoja odpowiedz: Informacje i dokumenty”,
kwestionariuszy oraz tabel cenowych/artykutéw.

e Ogodlne informacje RFP — zawierajgca m.in. kod, nazwe RFP, jego date poczgtkowg i koricowa
oraz nr serii i tury oraz podsumowanie zalecen i potrzeb opisane przez kupca.
Wyswietlany w tej sekcji jest rowniez alert, przypominajgcy o koniecznosci zaakceptowania
klauzul:

Ogolne informacje RFP

A -Klauzule dla Dostawcdw nie zostaty zaakoeptowane

Kaod
BPMOOOBS58
Mazwa

Test alertu

Nr serii
1

Nr tury
1

Data poczatkowa

27.04.2022 00:00:00 (UTC+2)
Data kofcowa

05.06.2022 00:00:00 (UTC+2)
Podsumowanie zalecer

Potwierdzenie odbioru
27.04.2022 15:05:05 (UTC+2)

PKP Energetyka CUW

e Dokumenty RFP
e RFx Links — Dostep do kwestionariusza oraz Dostep do tabel cen - sekcja zawierajaca linki
przekierowujgce odpowiednio do zaktadek , Kwestionariusz” i , Artykut”
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9.2. Twoja odpowiedz: Informacje i dokumenty

Zaktadka , Informacje/dokumenty” to miejsce, w ktérym powiniene$ zamiescié¢ podstawowe
informacje o Twojej ofercie, w tym:

¢ Nazwa odpowiedzi (np. oferta wstepna, renegocjacje, zgodnie z ustaleniami z dn. Itd.)

e Koncowy termin waznosci oferty

e Opis oferty (gtéwne zatozenia, wytgczenia, uwagi itd.)

e Dokumenty projektowe (np. gdy wymagane sg dodatkowe pliki np. uzupetnione pliki XLS,
pliki CAD, inne o ktére poprosit Kupiec prowadzacy)

Pozostaty czas: Bdni 11godz. 55min. 05s. - £k Zadna odpowied? nie zostata przesiana

Fliki dot. oferty
HKwestionariusz ]—
iy

O

e ptioneriuez ez KIikn lub przeciagni] | upusé, aby dodaé pliki
e Odpowiedz nr 1 ‘ b przeciagni] | upusé, aby dodad p

Kwestionariusz Koficowy termin wadnosci
finansowy

Tabela cen (F)
Opis
Wiadomoéd
wymileniane z kuposm & Kliknij lub przeciagnij i upusé, aby dodaé pliki

Zdefinlu] zespét

Historia ofert

Infaramcie o twojej ofercie

& Kliknij lub przeciagnij | upuse, aby dodag plik

Uwagal

Wyglad tej zaktadki moze sie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju procesu zakupowego, ktérego ona dotyczy.

9.3. Kwestionariusze

Zaktadka , Kwestionariusz” to miejsce, w ktdrym odpowiadasz na przygotowane przez Kupca
pytania. Odpowiedzi mogg by¢ obowigzkowe (oznaczone czerwong gwiazdky) i nieobowigzkowe.
Mozesz by¢ tu poproszony o krétkg odpowiedz, dodanie zatacznika bgdz wybranie odpowiedzi z listy
rozwijanej.

Sekcje, na ktére powinienes odpowiedzie¢ znajdujg sie jak ponizej:
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- 5
Pytania techniczne 0/1 Diostawca
Organizacja Respondent
PKP Energetyka CUW handel@abc-service.pl .
Grupa zakupowa

03 - Materialy dla sieci trakcyjnej

B Pobierz w formacie Excel 2007-2010 (xlsx)
Fi Pobierz w formacie Excel 97-2003 (xls)
Umiesé tu swaoje odpowiedzi na kwestionariusz (w formacie Excel)

Kliknij lub preeciagni] | upusd, aby dodad plik

i Informacje dot. RFx
Twoja odpowied#:

informacje i
dokumenty

Artylut

Wiadomosci
wymieniane z kupcem

Historia ofert

Pozostaty czas: 26dni O8godz. 46min. 54s. - £y 7adna odpowieds? nie zostata przestana

Inform. ogélne . .
General information
6/40

General information

Company name

Odpowiedz
"AMBRA"™ Spdtka Akcyjna v

‘Website

Odpowiedz

Year of creation

Odpowiedz
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Incoterm

Odpowiedz

| -
Dostarczone, clo optacone (DDP)
Franco przewoinik (FCA)
Franco statek (FOB)
Franco wzdtuz burty statku (FAS)
Koszt i fracht (CFR)
Koszt, ubezpieczenie i fracht (CIF)
Przewoine i ubezpieczenie optacone do (CIP)
Przewoizne optacone do (CPT)

Z zaktadu (EXW)

T | e

Has your quality system been subjected to an assessment / certification or approval / audit by
an accredited body independent of your company?
If YES. provide details and attach copies of any certificates obltained as a result of a successful evaluation of
vour quality system.

Odpowiedz
Yes No
Komentarz
A
Zataeznik
& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac plik

Po wprowadzeniu odpowiedzi kliknij . Platforma w kwestionariuszach obstuguje réwniez
autozapis odpowiedzi na kolejne pytania.
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9.4. Tabele cenowe/artykuty wystanie i anulowanie
oferty

Zaktadka , Artykut” lub ,Tabela cenowa” to miejsce, w ktérym wprowadzasz cene jednostkowa
dotyczacg danego produktu z zapytania ofertowego.

i Informacje dot. RFx

Pozostaty czas: 26dni 08godz. 42min. 34s. - f Zadna odpowied? nie zostata przestana
Twoja odpowied#:

informacje i

dokumenty

Kwestionariusz

Umiesé tu swoje tabele cen (w formacie Excel)
Fi Pobierz w formacie Excel 2007-2010 (xlsx)

wadignial;eiz kupcem B Pobierz w formacie Excel 97-2003 (xls) # Kliknij ib przeciagni] | upust, aby dodac plik
Historia ofert
Wialuta Razem
PLN - |suma z podziatem na
waluty

Stowa kluczowe

Pozycje bez odpowiedzi Reset

Zapytanie ofertowe

[#] Kolejnosé Kod pozycji Typ pozyeji MNazwa  llosé Jednostka Data dostawy Cena jednostkowa Suma

4 1111 Artykut monitor 45.00000 Sztuka 08.09.201%

1 Wyniki €¢

Po wprowadzeniu takiej ceny i uzyciu ,,Zapisz” system automatycznie wylicza ,Sume”:

Zapytanie ofertowe

[#] HKolejnoéé Kod pozyeji Typ pozyeji Mazwa  llosé Jednostka Data dostawy Cena jednostkowa Suma
i 1111 Artylout monitor  45,00000 Sztuka 08.09.201% 1 500,00 | =g | 67 500,00
1 Wyniki €

Po uzupetnieniu wszystkich informacji uzyj przycisku Eamskethibie i s b mastt]  Wyswietli sie
woéwczas nowe okienko z podsumowaniem sktadanej oferty.
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Czy na pewno chcesz zatwierdzic te odpowiedz?

Po przestaniu odpowiedzi nie bedzie juz mozna jej modyhkowac.
W razie potrzeby mozesz utworzyC nowa odpowiedz (takze poprzez skopiowanie przestanej odpowiedzi).

« Podano 1z 1 pozycji.

1 « Wprowadzono 29/47 pytan.
« Liczba zataczonych dokumentdw: 1. (Kwestionariusze)
« Catkowita liczba zataczonych dokumentow: 1

=

Odpowiedz? potwierdz poprzez klikniecie ,,Przeslij mojg odpowiedz”.
W ostatniej zaktadce — ,Historia ofert” — mozesz podejrze¢ ztozong przez siebie oferte klikajac na
podswietlong na niebiesko nazwe.

[ S S

Status
W toku Zatwierdzono - Reset
RFx
test_2608 ss 1 -
RFx Mazwa Status Zaawans. tabeli Postep kwestionariusza Przestano w dniu (UTC+2) Razem
test_2608_ss - 1 Pdpowied?z nr 1] Zatwierdzono 100% 3% 29.08.2019 09:59:59 67 500,00 PLN
1 Wyniki £

W celu anulowania oferty ztozonej badz przywrdcenia ostatniej nalezy w menu ,Inne dziatania”
wybrac ,Przywré¢ mojq ostatniq oferte”:

Przywroc poprzednia oferte
Przywroc moja ostatnia ofertg

[§ Pobierz dokumenty z tego
RFx

W zaktadce , Twoja odpowiedz: Informacje i dokumenty” w nazwie podaé , Anulowanie odpowiedz

nr..., wybrac¢ na checkboxie ,Anuluje i zastepuje odpowiedz”, a w komdrce Zastgpiona odpowiedz”
wybrac jej numer
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Informacje dot. RFx

Wiadomosci
wymieniane z kupcem Pozostaty

Historia ofert MNazwa *
Artykut

Answer type
Zdefiniuj zespat typ

Opis

OAlternatyw
@Anuluic i zastepuje odpowiedz

B

czas: 29dni 12godz. 24min. 53s. - £} Biezaca odpowiedz nie zostata przestana

& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac pliki

Anulowanie Odpowiedz nr 1

@ Formularz_ofertowy_ 14000000 xdsx
na odpowiedz

Zastapiona odpowiedz *

Odpowiedz nr1 -

Koricowy termin waZnosci

Anulowanie odpowiedzi 1

Informacje dot. RFx

Wiadomosci
wymieniane z kupcem Pozostaty czas: 29dni

Twoja odpowiedi:
informacje i
dokumenty

Historia ofert

@ Pobierz w formacie

@ Pobierz w formacie
Zdefiniuj zespot

| klikngé na , Zatwierdz i wyslij

e |

12godz. 22min. 50s. - £\ Biezaca odpowiedz nie zostata przestana

Umies¢ tu swoje tabele cen {w formacie Excel) @
Excel 2007-2010 (xIsx)

Excel 97-2003 (xls) @ Kliknij lub przeciagnij i upus¢, aby dodac plik

Waluta * Razem
PLN - Suma z podziatem na
waluty
PLN 0,00
Stowa kluczowe
Pozycje bez odpowiedzi Reset
Zapytanie ofertowe
Kolejnos¢ Kod pozycji Typ pozycji Nazwa llos¢ Jednostka Data dostawy Cena jednostkowa * Suma Decline
ra 1.1 Artykut konstrukcje 1,00000 Sztuka 0,00 0.00 No -
1 Wyniki -3

mojq odpowiedz”

Zatwierdz i wyslij moja odpowiedi
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Czy na pewno chcesz zatwierdzic te odpowiedz?

Po przestaniu odpowiedzi nie bedzie juz mozna jej modyfikowac.
W razie potrzeby mozesz utworzyc nows odpowiedz (takze poprzez skopiowanie przestanej odpowiedzi).

« Podano 1 z 1 pozycji.
« Liczba zataczonych dokumentow: 1. (Oferta)
« Catkowita liczba zataczonych dokumentow: 1

| na ,Przeslij mojg odpowiedz” .

9.5. Wiadomosci wymieniane z Kupcem

Zaktadka ta pozwala na wymiane wiadomosci z Kupcem, ktéry jest odpowiedzialny za RFx.

Ponadto umozliwia ona wyswietlanie zamieszczanych przez Kupca ogtoszen dotyczacych
prowadzonego procesu zakupowego.

Stowa kluczowe

Reset Whyszukiwanie zaawansowane

Mowa wiadomosé b Historia wiadomosci

0 Wyniki

Aby utworzy¢ nowg wiadomos¢ uzyj przycisku ,Nowa wiadomosé”. Obszar wprowadzania
wiadomosci zostanie wyswietlony po prawej stronie ekranu. Nadawca jest wybrany
automatycznie i nie ma mozliwosci zmiany tej informacji.

Nastepnie wybierz typ wiadomosci (dostepne sg dwa: Wyjasnienie i Modyfikacja), adresatow,
opcjonalnie wprowadz dodatkowe adresy e-mail w polu Zewn., na ktére wiadomosé ma
réwniez zosta¢ wystana, temat wiadomosci oraz tres¢, dodaj zatgcznik do wiadomosci (w
formacie .DOC, .JPG lub .PDF) klikajgc w przycisk ,,Kliknij lub przeciggnij i upus¢, aby dodac¢ plik”
lub przeciggnij i upusé plik. Nastepnie kliknij .
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Typ~

Whyjasnienie -

Od

Asidor@ambra.com.pl .

Ternat *

P

& Kliknij lub przeciagni] i upusd, aby dodaé pliki m

W obszarze ,,Ogtoszenia” natomiast Dostawca ma mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich ogtoszen
zamieszczonych przez Kupca w prowadzonym postepowaniu zakupowym oraz pobrania zatgcznikow
dotgczonych do danego wpisu.

Proces Zakupowy Utworzone przez Ogloszenie Zatacznik
BPMOOOT32 kupiec_1 Ogloszenie testowe @] Dokument.docx
1 Whyniki o

9.6. Zdefiniuj zespot

Podczas konfigurowania RFx Kupiec wybiera jeden lub wiecej kontaktéw w arkuszu Dostawcy
oraz zaznacza jeden "gtéwny" kontakt. Podczas uruchomienia RFx wszystkie wybrane kontakty zostang
powiadomione i uzyskajg do niego dostep.

Krok ,Zdefiniuj zespot” pozwala na przyznanie dostepu do RFx wspotpracownikom - poprzez dodanie
ich jako kontakty tym osobom pracujgcym w organizacji dostawcy, ktdrzy nie zostali wskazani przez
Kupca.
Dostepne sg tutaj nastepujgce opcje:

e Dodanie istniejgcego kontaktu — masz mozliwos¢ wybrania go z listy rozwijanej
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e Utworzenie nowego — musisz tutaj wypetni¢ formularz, ktéry zostanie wyswietlony. Nowy
kontakt nie moze zalogowa¢ sie do aplikacji, poniewaz najpierw nalezy wygenerowac dane

logowania — brakujacy login tworzony jest poprzez klikniecie ikony klucza » . Wéwczas
kontakt otrzyma wiadomos¢ e-mail z niezbednymi danymi logowania i otrzyma dostep do RFx.

e Usuniecie kontaktéw z wyjatkiem , kontaktu gtéwnego”, ktdrego jest nieedytowalny (jezeli to
konieczne — skontaktuj sie z Kupcem w celu modyfikacji gtéwnego kontaktu)

Nie moZesz odpowiedziec na niektore pytania z RFP?
Skorzystaj z pomocy wspotpracownikow!

Zapros wspotpracownikow i udostepnij im to RFP.
wybrad wsrdd oséb kontaktowych juz zidentyfikowanych na tym portalu lub w bardzo prosty sposob utworzyd nowy kontakt, aby zaprosic wspélpracownika.

aybrane osoby kontaktowe moga redagowac i zatwierdzac twoja oferte. Beda miaty dostep tylko do tego RFP.
Przy tworzeniu nowego kontaktu moze byé wymagana zgoda kupca, aby utworzyé konto.

Wrybierz kontakt
Jut -
W Utwirz nowy kontakt

® Nazwa ®  Adres e-mail
ASIDOR@AMBRA.COM.PL P Asidor@armbra.com.pl

1 Wyniki €

9.7. Historia ofert

W tej zaktadce masz mozliwosé podejrzenia wszystkich ofert ztozonych przez Twoja firme w
biezgcym postepowaniu (réwniez historyczne).

leds: Pozostaly czas: Bdni 11godz. 48min. 35s. - £k Zadna edpowieds nie 20stala przestana

i Informacje dot. RFx

infém\aqc i
dokumenty
Kwestionariusy

ogdiny Status

W toku Whrowadzona - Reset
Kwestionariusz

techniczny RFx

Kwestionariusy 3 enveloper 1
finansowy
ML RFx MNazwa Status Zaawans. tabell Postep kwestionariusza Przestano w dniu (UTC+2) Razemn

Wiadomodd

# 3 enveloper- 1 Odpowieds 00% 70,00 PLN
oo laypcem # 3enveloper- 1 Odpowiedinr 1 W toku 100 ) 0,00 PLN

Zdefiniuj zesp6t 1Wynikd g
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10. Udziat w aukg;ji

Aby wzig¢ udziat w aukcji przejdz do zaktadki ,Przetargi” -> ,,Odpowiedzi na aukcje”. Wybierz

Aukcje w toku oraz przej$¢ do konsoli poprzez uzycie ikony * .

1D Aukgja Serie Data poczathowa (UTC+2) Data koricowa (UTC+2) Status

20 Aukeia testowa 1 P

31082019 00:00:00 fAula

Jesli Kupiec wystat wiadomos¢, widoczna bedzie ona po przejsciu do konsoli —istnieje mozliwos¢

odpowiedzi.

Wiadomosci

20 019 12:13:05] Elliot Robin (Administrator,

Pozostato 10 minut.

F:
Nastepnie wybierz serie aukcji, dla ktdrej chcesz ztozy¢ oferte.
Pozostaty Wartosc Najlepsza Majlepszy
Data poczatkowa (UTC+2) Planowana data zakoriczenia (UTC+2) czas Status biezaca Moja oferta Moja pozycja oferta dostawca
20.08.2019 11:50:00 20.08.2019 12:45:00 29m 355 Aukcja w toku 151,84 1/2 151,84 American Mobile

Kolejnym krokiem jest wypetnienie swojej oferty i uzycie przycisku ,,Zt6z oferte”. System wymagac

bedzie potwierdzenia.

Sprawdz swojg oferte i kliknij OK, aby j3 zatwierdzic

Kwota oferty: 151,68 PLN

Po potwierdzeniu oferty widoczna bedzie ona na panelu Dostawcy.
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11. Dokumentacja

Wszelkie dodatkowe informacje techniczne oraz wzory dokumentéw mozna znalezé na Portalu
Dostawcy na stronie gtdwnej, w sekcji Dokumentacja:

CRURA, EARTTALCR,

PKP ENERGETYKA Informacje ogolne  Przetargi  Dokumentacja

Portal dostawcy

Zatwierdzenia S~

Po przejsciu do sekcji, zostanie wyswietlona lista aktualnie dostepnych dokumentéw
technicznych oraz aktualnych wzoréw dokumentéw

o AT

f PKP EMERGETYKA Informacje ogélne  Przetargi

D % Dokumentacja
Specyfikacja techniczna 2020 Wzory dokumentow
» 15.Zeszyt_XV_Kable _i_przewody_-2019-01-08_v06 2021-11-23 « 1. Nowa NDA 2021-12-04

= 2B, Zeszyt XXVIII_Podstacje Mobilne_2021-07-26 2021-07-26

o 27, Zeszyt XXVII_Trafo_110_15_2021-07-26 2021-07-26

+ 1B. Zeszyt_XVII_Sterowanie_zdalne_2018-056-25 v03 2021-07-24

o 14 Feszyt XIV_KS Wymagania _arch-bud_wyposaienie_parametry_aparatury_2016-11-29 v2 2021-07-24
o 9. Zeszyt_IX¥_Inst_nn_2018-05-09_v02 2021-07-24

o B. Zeszyt_VIll_Pozostate wyposaienie_2018-02-07_v04 2021-07-24

» 7. Zeszyt_VI_Rozdzielnica_3kV_DC_2019-06-04_v07 2021-07-24

+ 6. Zeszyt_VI_Zespoty_prostownikewe_2020-11-20 v06 2021-07-24

+ 5. 7eszyt_ V_Rozdzielnica_SM_AC_2018-05-09_v03 2021-07-24

o 4, Zeszyt_IV_Rozdzielnla_WMN_110_kV_AC_2017-11-05_v02 2021-07-24

e 3. Zeszyt_lll_Wymagania_arch_bud-22-05-2019_v05 2021-07-25

o 2. Zeszyt_|I_Kodyfikacja_2020-10-15_v05 2021-07-2é

» 1. Zeszyt_|_Zasilanie_PT_i_KS5-2016-12-14 2020-11-27

+ 10. Zeszyt_X_Inst_odgrom_i_uziem_2016-12-14 2020-11-27

» 11 Zeszyt_XI_Stacje_SN-nn_2018-11-21_vé 2020-11-27

o 12 Feszyt XIl_Transformatory_SM-nn_2018-05-09_v03 2020-11-27

s 13. Zeszyt_XIll_Uziemienie_pkt-N_2017-11-06 2020-11-27

o 16, Feszyt XVI_Automatyka_lokalna_zabezpieczenia_sterowanie_sygnalizacja_2016-10-26 2020-11-27
» 19, Zeszyt_XIX-Dok_projektowa_2017-11-22-v02 2020-11-27

o 21 Feszyt XX|_Kable_oraz_osprzet_do_linii_110kV_2020-03-05 2020-11-27

o 22 Feszyt XXII_Slupy_fundamenty_konstrukcje_wsporcze SN_nn_2017-10-23 2020-11-27
s 23. Feszyt_XXII__Stupy_petnoscienne_wymagania_parametry_2019-08-21 2020-11-27

Po kliknieciu w nazwe wybranego dokumentu Dostawca zostanie przeniesiony na strone
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umozliwiajgcg pobranie wybranego dokumentu, sprawdzenie daty jego opublikowania i ostatniej

modyfikacji.

Aby pobra¢ dokument nalezy klikng¢ w odnosnik z nazwg wybranego dokumentu:

CRUPA, EAPTTALCRAA,

6 PKP ENERGETYKA Informacje ogélne  Przetargi  Dokumentacja

D o 1. Zeszyt_|_Zasilanie_PT_i_KS-2016-12-

Attached Files

@ 1. Zeszyt_|_Zasilanie_PT_i_K5-2016-12-14.pdf

Dodaj komentarz

& Kliknij lub przeciagnij i upusc, aby dodac pliki Zapisz
Informacje
Data utworzenia przez
m 27.11.2020 13:35:28 GALCZYNSKI Jacek
Data ostatniej modyfikacji przez
= 27.11.2020 13:35:28 GALCZYNSKI Jacek
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12. Pomoc oraz wsparcie techniczne

Pierwszg linig wsparcia dla Dostawcy jest kontakt do osoby odpowiedzialnej poprzez wystanie
e-maila, wskazanego w arkuszu Informacje dotyczace firmy, w zaktadce Kontakty lub poprzez

dedykowany e-mail wsparcia technicznego dostawcy.pomoc.ivalua@pkpenergetyka.pl dostepny na
stronie Platformy Zakupowej GK PKP Energetyka.

< 9 W Informacje dotyczace firmy

& PRPENERGETYKA

i Tozsamosé firmy

Kontakt do osoby odpowiedzialnej

wewnetrzni dostawcy

B Dokumenty

N Kontakt Adres e-mail Nazwisko Imie / Nazwa kontaktu
+ Utworz kontakt N

Moje kwalifikacje do Wybierz istniejacy kontakt
grup zakupowych

kl@klpl 1 Kupiec
Kontakt Login Stanowisko Rola Status
N Kowalska . k@
S W forae = . Kk@dostoweapl Alctywny

[ Administrator dostawcy

Na stronie startowej Platformy Zakupowej, Dostawca rowniez ma dostep do dokumentu-Manual
Dostawcy - poprzez klikniecie w ikone Manual Dostawcy.

E e ircervea a

. ; : LOGOWANIE
Witamy na Platformie Zakupowej Grupy
Kapitatowej PKP Energetyka 2
F Login

Nie pamietasz hasta?

Pomoc Techniczna
41 dostawcy.pomoc.ivalua@pkpenergetyka.pl

Witamy na Platformie Zakupowej Grupy Kapitatowej PKP Energetyka

{

Nowy Dostawca?
Dedykowana Platforma Zakupowa jest znakomitym narzedziem do komunikacji miedzy Dostawcami a B Zarejestruj sie
Kupcami. Umozliwi Paristwu uczestnictwo w ksowej realizacji Postepowania

elektroniczne] wymianie informacji oraz akceptacji dokumentéw.

Manual Dostawcy
W ramach Platformy Zakupowej IVALUA moga zatozyé Panstwo swdj profil i okreslic zakres
potencjalnej wspotpracy. uczestniczy¢ w Postepowaniach Zakupowych i Aukdji a takze w Procesach
Pre-kwalifikacji oraz Oceny Dostawcow.

Pokaz publiczne przetargi

¥ &

Uprzejmie zapraszamy do Rejestracji i korzystania z Platformy Zakupowej IVALUA Grupy Kapitatowej
PKP Energetyka.

+ Wymagania techniczne
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